N°         -2016-SUNAT/5C0000

APRUEBAN EL PROCEDIMIENTO GENERAL “AUTORIZACIÓN DE OPERADORES DE COMERCIO EXTERIOR” INTA-PG.24 (Versión 3)

Callao, 

CONSIDERANDO:

Que con la Resolución de Superintendencia Nacional Adjunta de Aduanas N° 236-2008/SUNAT/A se aprobó el Procedimiento General “Autorización y Acreditación de Operadores de Comercio Exterior” INTA-PG.2 (Versión 2);

Que es necesario aprobar una nueva versión del citado procedimiento a fin permitir una mayor simplificación y agilización en el proceso de las autorizaciones que emite la Administración Aduanera para el desempeño de los operadores de comercio exterior en las circunscripciones aduaneras de la República, de conformidad con las disposiciones de la Ley General de Aduanas y su Reglamento, aprobados por el Decreto Legislativo N° 1053 y Decreto Supremo N° 010-2009-EF, respectivamente;

En uso de las facultades conferidas al Intendente Nacional de Desarrollo Estratégico Aduanero a través del inciso b) del artículo 89° del Reglamento de Organización y Funciones de la SUNAT, aprobado por la Resolución de Superintendencia N° 122-2014/SUNAT y modificatorias.

SE RESUELVE:

Artículo 1°.- Apruébese el Procedimiento General “Autorización de Operadores de Comercio Exterior” INTA-PG.24 (Versión 3), cuyo texto forma parte integrante de la presente resolución.

Artículo 2°.- Déjese sin efecto el Procedimiento General “Autorización y Acreditación de Operadores de Comercio Exterior” INTA-PG.2 (Versión 2), aprobado por la Resolución de Superintendencia Nacional Adjunta de Aduanas N° 236-2008/SUNAT/A.

Regístrese, comuníquese y publíquese.

PROCEDIMIENTO “AUTORIZACIÓN DE OPERADORES DE COMERCIO EXTERIOR” INTA-PG.24

I OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la autorización de operadores de comercio exterior por la Administración Aduanera, de conformidad con la Ley General de Aduanas, su Reglamento y normas pertinentes.

II ALCANCE

Está dirigido a las personas naturales o jurídicas que solicitan autorización para desempeñarse como operador de comercio exterior, y a la Administración Aduanera en la ejecución del presente procedimiento.

III RESPONSABILIDAD 

Son responsables de la aplicación y cumplimiento del presente procedimiento, la Intendencia de Gestión y Control Aduanero, la Intendencia Nacional de Sistemas de Información, las intendencias de aduana de la República y los operadores de comercio exterior.

IV VIGENCIA

El presente procedimiento entrará en vigencia a partir del día siguiente de su publicación en el Diario Oficial “El Peruano”.

V BASE LEGAL

· Ley General de Aduanas, aprobada por el Decreto Legislativo N° 1053 y sus normas modificatorias, publicada el 27.6.2008.

· Reglamento de la Ley General de Aduanas, aprobado por el Decreto Supremo N° 010-2009-EF y sus normas modificatorias, publicado el 16.01.2009.

· Tabla de Sanciones aplicables a las infracciones previstas en la Ley General de Aduanas, aprobada por el Decreto Supremo N° 031-2009-EF y normas modificatorias, publicada el 11.2.2009.

· Ley de los Delitos Aduaneros, Ley N° 28008 y normas modificatorias, publicada el 19.6.2003.

· Reglamento de la Ley de los Delitos Aduaneros, aprobado por el Decreto Supremo N° 121-2003-EF y normas modificatorias, publicado el 27.8.2003.

· Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 y sus normas modificatorias, publicada el 11.4.2001.

VI DISPOSICIONES GENERALES

1. Referencias

En el presente procedimiento, cuando se haga referencia:

· A la Administración, se debe entender que es la Administración Aduanera.

· A la APN, se debe entender que es la Autoridad Portuaria Nacional.

· A la DAM, se debe entender que es la Declaración aduanera de mercancías.

· A la IGCA, se debe entender que es la Intendencia de Gestión y Control Aduanero.

· A la Ley, se debe entender que es la Ley General de Aduanas.

· A la LPAG, se debe entender que es la Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444.

· A la Tabla de Sanciones, se debe entender a la Tabla de Sanciones aplicables a las infracciones previstas en la Ley General de Aduanas.

· Al MTC, se debe entender que es el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

· Al Operador, se debe entender que es el operador de comercio exterior.

· Al Procedimiento de Garantías, se debe entender al Procedimiento General “Garantías de Operadores de Comercio Exterior” INPCFA-PE.03.04, aprobado por la Resolución de Superintendencia Nacional Adjunta de Aduanas N° 493-2005/SUNAT/A y sus modificatorias, publicada el 23.10.2005.

· Al Reglamento, se debe entender que es el Reglamento de la Ley General de Aduanas.

· Al Transportista, se debe entender que es el transportista internacional.

· A una sección, literal, numeral o anexo, sin especificar norma alguna, se entenderá que corresponde al presente procedimiento.

2.  De los Operadores 

En el presente procedimiento, son Operadores:

a) Despachadores de aduana:

· En condición de dueños, consignatarios o consignantes; pueden ser: 

· Los dueños, consignatarios o consignantes personas naturales o personas jurídicas.

· Las misiones diplomáticas, oficinas consulares, representaciones permanentes u organismos internacionales, acreditadas en el país.

· Las entidades religiosas, instituciones privadas sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERU, que se encuentren debidamente registradas.

· Entidades públicas, a través de sus despachadores oficiales.

· Agentes de aduana.

b) Transportistas o sus representantes, autorizados por el MTC o la APN, según corresponda.

c) Agentes de carga internacional, autorizados por el MTC. 

d) Almacenes aduaneros, pueden ser: depósitos temporales, depósitos aduaneros y depósitos flotantes.

e) Empresas del servicio postal.

f) Empresas de servicio de entrega rápida.

g) Almacenes libres (Duty Free).

h) Beneficiarios de material de uso aeronáutico.

3. Responsabilidad de los Operadores

Los Operadores que intervienen en los procedimientos aduaneros previstos en la Ley, su Reglamento y demás normas aduaneras, son responsables administrativa, tributaria, civil y penalmente del cumplimiento de sus obligaciones.

4. Facultad para autorizar, revocar o sancionar a los Operadores

Corresponde a la IGCA autorizar, revocar y aplicar sanciones a los Operadores.

5. De las renovaciones

El Operador debe solicitar la renovación de la autorización otorgada por la Administración antes de su vencimiento. En el caso de los transportistas aéreos y beneficiarios de material de uso aeronáutico, la Administración automáticamente renueva la autorización otorgada si el permiso expedido por el MTC a estos Operadores no excede de los 60 días calendario.

VII DESCRIPCIÓN

1. DE LA SOLICITUD 

Los interesados que soliciten autorización para desempeñar funciones, deberán presentar su solicitud en el formato establecido en el Anexo 1. 

La solicitud para operar en las circunscripciones de las Intendencias de Aduana Marítima, y Aérea y Postal, será presentada ante la Sede Chucuito - Callao; en las demás circunscripciones, la solicitud puede ser presentada ante la intendencia de aduana que corresponda.

2. DE LOS REQUISITOS PARA AUTORIZAR A LOS OPERADORES

a) Los interesados deben cumplir los requisitos establecidos en la Ley, Reglamento y en los siguientes Anexos, según el caso:

	OPERADOR
	ANEXO

	Dueño, consignatario o consignante persona natural, para operar como despachador de aduana
	2

	Dueño, consignatario o consignante persona jurídica, para operar como despachador de aduana
	3

	Misión diplomática, oficina consular, representación permanente u organismo internacional, para operar como despachador de aduana
	4

	Entidad religiosa, institución privada sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERÚ, para operar como despachador de aduana
	5

	Entidad pública, para operar como despachador de aduana
	6

	Agente de aduana persona natural
	7

	Agente de aduana persona jurídica
	8

	Transportista o su representante 
	9

	Agente de carga internacional
	10

	Almacén aduanero
	11

	Almacén libre (Duty Free)
	12

	Beneficiario de material de uso aeronáutico
	13


b) En caso que la solicitud haya sido presentada por el interesado en las intendencias de aduana ubicadas fuera de Lima y Callao, la documentación, previa evaluación y conformidad de la unidad orgánica correspondiente, es remitida a la IGCA; de no ser conforme, notifican al interesado para que la subsane dentro del plazo de quince (15) días hábiles contados desde el día siguiente de recibida la notificación, que luego de subsanada es remitida a la IGCA.

De no subsanarse las observaciones en el plazo otorgado, se procede conforme a lo establecido en el artículo 191° de la LPAG.

3. DEL TRÁMITE DE LA SOLICITUD

a) Evaluación de la documentación

1. El personal encargado de la IGCA evalúa la solicitud del interesado, constatando la presentación de los documentos exigibles conforme se indica en los Anexos, según el Operador del que se trate.

2. De no ser conforme, notifica al interesado para que subsane las observaciones dentro del plazo de quince (15) días hábiles contados desde el día siguiente de recibida la notificación. De no ser subsanadas, se procede conforme a lo establecido en el artículo 191° de la LPAG.

3. Constatada la conformidad de la documentación, se prosigue con el proceso de la verificación física de la infraestructura del local del interesado.

b) De la verificación de la infraestructura

b.1 Comunicación de la diligencia de verificación al interesado

1. La IGCA comunica al interesado la realización de la verificación física, cuando el local se encuentre dentro de las circunscripciones de las Intendencias de Aduana Marítima del Callao, y Aérea y Postal.
2. En caso de circunscripciones distintas a las indicadas, la IGCA podrá solicitar la respectiva intendencia de aduana que efectúe la comunicación y realice la  verificación física.

b.2 De la verificación física de la infraestructura

1. En la diligencia, el personal designado evalúa si se han cumplido los requisitos de infraestructura, formulando a su término el Acta de Verificación conforme al Anexo 21, que será utilizada en el caso del dueño, consignatario o consignante, entidad pública, agente de aduana, empresa del servicio postal, transportista o su representante, almacén libre (Duty Free) y beneficiario de material de uso aeronáutico, y conforme al Anexo 22 tratándose del almacén aduanero, suscribiéndolas conjuntamente con el interesado o su representante.

2. Si hubieran observaciones, requiere al interesado en la referida acta la subsanación en el plazo máximo de quince (15) días hábiles contados a partir del día hábil siguiente de la fecha de la misma.

3. Una vez subsanadas las observaciones, se realiza una nueva verificación y se deja constancia de su resultado. 

4. En caso de verificaciones realizadas por personal de una intendencia de aduana ubicada fuera de Lima y Callao, las actas formuladas y toda la documentación correspondiente serán remitidas a la IGCA, incluyendo la del interesado que no se ha presentado a la diligencia; aplicándose los establecido en los numerales 2 y 3 anteriores en lo que corresponda.

5. Si el interesado abandona el trámite de su solicitud, la IGCA procede conforme a lo establecido en el artículo 191° de la LPAG.

b.3 De los sistemas y equipos

Tratándose de los almacenes aduaneros, a solicitud de la IGCA el personal de la INSI:
1. Verifica el sistema de comunicación de datos y equipos de cómputo instalados en la oficina destinada para la autoridad aduanera, conforme a las especificaciones técnicas señaladas en el Anexo 18 y formula la respectiva acta.

2. Verifica el sistema de monitoreo de cámaras de televisión instalado en el almacén aduanero o depósito de material de uso aeronáutico, de conformidad con las especificaciones técnicas señaladas en el Anexo 19 y formula el acta conforme al Anexo 23.

En todos los casos, la INSI remite a la IGCA las referidas actas. Si éstas tuvieran observaciones, la IGCA procede conforme los numerales 2 y 3 del inciso b.2 precedente.

c) De la resolución autorizante

La IGCA emite la resolución autorizando o denegando la solicitud, notificando conjuntamente al interesado, a la intendencia de aduana respectiva e INSI. En caso de abandono de la solicitud, la resolución se notifica al interesado. 

d) Del registro de la información del Operador 

El personal designado de la IGCA registra en el SIGAD la siguiente información: 

1. Número y fecha de la resolución autorizante, datos del Operador y de su personal registrado ante la Administración.
2. Firma del representante legal ante la autoridad aduanera o del despachador oficial, según sea el caso, conforme al Anexo 16.
3. Fecha de vencimiento de la autorización.

e) Clave y casilla electrónica

A solicitud de la IGCA la INSI asigna y comunica al interesado la clave y casilla electrónica para operar.

4. DE LAS GARANTÍAS

a) Las garantías que se presentan en los trámites a que se contrae el presente procedimiento, se sujetan a lo previsto en el Procedimiento de Garantías, según corresponda.

b) La vigencia de las garantías debe ser hasta el 30 de enero del año siguiente.
5. DE LA MODIFICACION O REVOCACIÓN DE LA AUTORIZACION 

a) Los Operadores que soliciten modificar o revocar la autorización otorgada por la Administración, deben cumplir lo indicado en los siguientes Anexos, según el caso:
	MOTIVO DE LA MODIFICACIÓN
	ANEXO

	Autorización a entidad religiosa, institución privada sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERU, para operar en nueva circunscripción aduanera
	25

	Autorización al agente de aduana persona natural para operar en nueva circunscripción aduanera
	26

	Autorización al agente de aduana persona jurídica para operar en nueva circunscripción aduanera
	27

	Autorización al transportista o su representante para operar en nueva circunscripción aduanera
	28

	Autorización al agente de carga internacional para operar en nueva circunscripción aduanera
	29

	Autorización al almacén aduanero para operar en nueva circunscripción aduanera
	30

	Autorización al beneficiario de material de uso aeronáutico para operar en nueva circunscripción aduanera
	31

	Modificación de área autorizada al almacén aduanero
	32

	Autorización al depósito temporal marítimo para operar como depósito temporal aéreo y/o terrestre, en el mismo local
	33

	Autorización al depósito temporal aéreo para operar como depósito temporal terrestre, o viceversa, en el mismo local
	34

	Autorización al depósito temporal aéreo y/o terrestre para operar como depósito temporal marítimo en un mismo local
	35

	Modificación del área de la oficina autorizada al agente de aduana
	36

	Autorización al agente de aduana para operar en local anexo, en la misma circunscripción aduanera
	37

	Autorización al almacén aduanero para operar en local anexo, en la misma circunscripción aduanera
	38

	Autorización al almacén libre (Duty Free) para operar en un local anexo, en la misma circunscripción aduanera
	39

	Autorización al beneficiario de material de uso aeronáutico para operar en local anexo, en la misma circunscripción aduanera 
	40

	Autorización a agente de aduana para instalar el archivo de la documentación de despacho en local externo a la oficina autorizada
	41

	Registro de nuevo representante legal ante la autoridad aduanera
	42

	Registro de nuevo despachador oficial
	43

	Registro de nuevo auxiliar y auxiliar de despacho
	44

	Comunicación de la revocación del representante legal ante la autoridad aduanera, y la conclusión de la vinculación contractual con el auxiliar y auxiliar de despacho
	45

	Cambio de domicilio del local de la entidad religiosa, institución privada sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERÚ, en la misma circunscripción aduanera
	46

	Cambio de domicilio del local del agente de aduana persona natural, en la misma circunscripción aduanera
	47

	Cambio de domicilio del local del agente de aduana persona jurídica, en la misma circunscripción aduanera
	48

	Cambio de domicilio del local del transportista o su representante, o del agente de carga internacional, en la misma circunscripción aduanera
	49

	Cambio de domicilio del local del almacén aduanero, en la misma circunscripción aduanera
	50

	Cambio de denominación o razón social de la entidad religiosa, institución privada sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERÚ
	51

	Cambio de denominación o razón social del agente de aduana
	52

	Cambio de denominación o razón social del transportista o su representante
	53

	Cambio de denominación o razón social del agente de carga  internacional
	54

	Cambio de denominación o razón social del almacén aduanero
	55

	Renovación de la autorización del transportista o de su representante, y del agente de carga internacional
	56

	Renovación de la autorización del almacén libre (Duty Free)
	57

	Renovación de la autorización del beneficiario de material de uso aeronáutico
	58

	Revocación de la autorización otorgada al Operador por la Administración
	59

	Autorización excepcional al agente de aduana, dueño, consignatario o consignante, transportista o su representante, y agente de carga internacional, para operar en circunscripción aduanera donde no cuentan con un local
	60


b) Para el caso de las solicitudes de cambio de denominación o razón social en trámite ante la División de Operadores, esta división comunicará su presentación a la División de Recaudación Aduanera, a fin de que dicha unidad requiera a los Operadores el canje de la garantía presentada con la razón social anterior.

6. OBLIGACIONES DE LOS OPERADORES

a) Transportistas o sus representantes
Los transportistas o sus representantes deben conservar y archivar los siguientes documentos, ordenados según la numeración de los manifiestos de carga: 

a) Manifiestos de carga.

b) Relaciones de bultos faltantes y sobrantes.

c) Copias de las actas de inventario, que formulan con los almacenes aduaneros.

b) Agentes de carga internacional

Los agentes de carga internacional deben conservar y archivar las copias de los documentos de transporte master e hijos, en función de la numeración de los manifiestos de carga de las mercancías consolidadas y desconsolidadas.

c) Almacenes aduaneros 

1. Los depósitos temporales deben conservar y archivar los siguientes documentos:

· Notas de tarja.

· Tarjas al detalle.

· Actas de reconocimiento previo.

· Actas de Inventario.

· Actas de extracción de muestras.

· Documentos de disposición, en caso de destrucción o entrega de mercancía a los sectores competentes.

· Constancias de peso de balanza al ingreso y la salida de las mercancías.

· Constancias de salida en caso de retiro parcial de mercancía a granel amparada por una sola DAM.
2. Los depósitos aduaneros deben conservar los siguientes documentos por número de la DAM de Depósito:

· Actas de apertura de contenedores, cuando corresponda.

· Actas de reconocimiento previo.

· Actas de inventario.

· Actas de extracción de muestras.

· El documento de disposición, en caso de destrucción o entrega de la mercancía al sector competente.

· Constancias de peso de balanza, que deben emitirlas inmediatamente producido el ingreso o la salida de las mercancías.

· Constancias de salida en caso de retiro parcial de mercancía a granel amparada por una sola DAM.

3. Los almacenes aduaneros deben informar a las intendencias de aduana, según corresponda, la relación de mercancías en situación de abandono legal dentro de los cinco (5) primeros días hábiles de cada mes, con excepción de los envíos postales cuyo plazo se rige por lo dispuesto en el Procedimiento General “Envíos Transportados por el Servicio Postal” - INTA-PG.13 (versión 2), conforme al Anexo 61.
4. Conforme al artículo 43° del Reglamento, los almacenes aduaneros autorizados deben renovar anualmente la acreditación de su nivel de solvencia económica y financiera, para lo cual al 31 de marzo de cada año deben presentar sus estados financieros auditados, nivel que no debe ser menor al 50% del monto mínimo de la garantía exigible. 
7. DE LA EVALUACIÓN PERIÓDICA

La Administración verificará periódicamente el cumplimiento de las obligaciones, requisitos y condiciones para operar exigibles a los Operadores. 

VIII FLUJOGRAMA 
	AUTORIZACIÓN DE OPERADORES DE COMERCIO EXTERIOR
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IX INFRACCIONES Y SANCIONES

1. Las infracciones, régimen de incentivos y sanciones aplicables a los Operadores autorizados por la Administración, se encuentran previstos en la Ley y en la Tabla de Sanciones, según corresponda y el procedimiento administrativo sancionador en la LPAG.

2. En los casos que la autoridad aduanera presuma la existencia de delito debe formular la respectiva denuncia penal ante la autoridad competente.

X REGISTROS

La IGCA lleva los siguientes registros:

1. Infracciones y sanciones aplicadas a los Operadores: multas, suspensiones, cancelaciones e inhabilitaciones.

2. Directorio de transportistas o sus representantes: marítimo, fluvial, lacustre, aéreo y terrestre.

3. Directorio de agentes de carga internacional: marítimo y aéreo.

4. Directorio de almacenes aduaneros.

a) Depósitos temporales: marítimo, fluvial, lacustre, aéreo, terrestre, postal y de envíos de entrega rápida

b) Depósitos aduaneros: público y privado

5. Directorio de despachadores de aduana

a) Agentes de aduana: persona natural y persona jurídica

b) Empresas del servicio postal

c) Empresas de servicio de entrega rápida

d) Dueños o consignatarios

· Dueño o consignatario: persona natural y persona jurídica

· Misiones diplomáticas, oficinas consulares, representaciones permanentes u organismos internacionales, acreditados en el país

· Entidades religiosas, instituciones privadas sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERÚ

· Almacenes libres (Duty Free)

· Beneficiarios de material de uso aeronáutico: explotadores aéreos, talleres de mantenimiento, operadores de servicios especializados aeroportuarios y aeródromos.

e) Directorio de entidades públicas

6. Registro del personal de los Operadores: representante legal ante la autoridad aduanera, despachador oficial, auxiliar y auxiliar de despacho. 

7. Garantías: carta fianza bancaria, póliza de caución y garantía nominal. 

ANEXOS

Relación de Anexos:

· Anexo 1: Solicitud: autorización para operar como operador de comercio exterior

· Anexo 2: Dueño, consignatario o consignante persona natural, para operar como despachador de aduana
· Anexo 3: Dueño, consignatario o consignante persona jurídica, para operar como despachador de aduana
· Anexo 4: Misión diplomática, oficina consular, representación permanente u organismo internacional, para operar como despachador de aduana
· Anexo 5: Entidad religiosa, institución privada sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERÚ, para operar como despachador de aduana
· Anexo 6: Entidad pública, para operar como despachador de aduana

· Anexo 7: Agente de aduana persona natural

· Anexo 8: Agente de aduana persona jurídica

· Anexo 9: Transportista o su representante

· Anexo 10: Agente de carga internacional

· Anexo 11: Almacén aduanero

· Anexo 12: Almacén libre (Duty Free)
· Anexo 13: Beneficiario de material de uso aeronáutico

· Anexo 14: Requisitos para el registro del personal de los operadores 

· Anexo 15: Declaración jurada

· Anexo 16: Formato de registro de firma manuscrita

· Anexo 17: Radio urbano – Aeropuerto Internacional Jorge Chávez

· Anexo 18: Especificaciones técnicas para los equipos de cómputo del Operador
· Anexo 19: Características técnicas mínimas del sistema de monitoreo por cámaras de televisión

· Anexo 20: Videocámaras instaladas en el almacén aduanero (  ) / depósito de material de uso aeronáutico (  )

· Anexo 21: Acta de verificación de infraestructura

· Anexo 22: Acta de verificación de infraestructura de almacén aduanero

· Anexo 23: Acta de verificación de sistema de monitoreo 

· Anexo 24: Solicitud: Registro de nuevo personal de los Operadores

· Anexo 25: Autorización a entidad religiosa, institución privada sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERÚ, para operar en nueva circunscripción aduanera

· Anexo 26: Autorización al agente de aduana persona natural para operar en nueva circunscripción aduanera 

· Anexo 27: Autorización al agente de aduana persona jurídica para operar en nueva circunscripción aduanera

· Anexo 28: Autorización al transportista o su representante para operar en nueva circunscripción aduanera

· Anexo 29: Autorización al agente de carga internacional para operar en nueva circunscripción aduanera

· Anexo 30: Autorización al almacén aduanero para operar en nueva circunscripción aduanera

· Anexo 31: Autorización al beneficiario de material de uso aeronáutico para operar en nueva circunscripción aduanera

· Anexo 32: Modificación de área autorizada al almacén aduanero

· Anexo 33: Autorización al depósito temporal marítimo para operar como depósito temporal aéreo y/o terrestre, en el mismo local

· Anexo 34: Autorización al depósito temporal aéreo para operar como depósito temporal terrestre, o viceversa, en el mismo local

· Anexo 35: Autorización al depósito temporal aéreo y/o terrestre para operar como depósito temporal marítimo en un mismo local

· Anexo 36: Modificación del área de la oficina autorizada al agente de aduana

· Anexo 37: Autorización al agente de aduana para operar en local anexo, en la misma circunscripción aduanera

· Anexo 38: Autorización al almacén aduanero para operar en local anexo, en la misma circunscripción aduanera

· Anexo 39: Autorización al almacén libre (Duty Free) para operar en un local anexo, en la misma circunscripción aduanera

· Anexo 40: Autorización al beneficiario de material de uso aeronáutico para operar en local anexo, en la misma circunscripción aduanera

· Anexo 41: Autorización al agente de aduana para instalar el archivo de la documentación de despacho en local externo a la oficina autorizada

· Anexo 42: Registro de nuevo representante legal ante la autoridad aduanera

· Anexo 43: Registro de nuevo despachador oficial

· Anexo 44: Registro de nuevo auxiliar y auxiliar de despacho

· Anexo 45: Comunicación de la revocación del representante legal ante la autoridad aduanera, y la conclusión de la vinculación contractual con el auxiliar y auxiliar de despacho

· Anexo 46: Cambio de domicilio del local de la entidad religiosa, institución privada sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERÚ, en la misma circunscripción aduanera

· Anexo 47: Cambio de domicilio del local del agente de aduana persona natural, en la misma circunscripción aduanera

· Anexo 48: Cambio de domicilio del local del agente de aduana persona jurídica, en la misma circunscripción aduanera

· Anexo 49: Cambio de domicilio del local del transportista o su representante, o del agente de carga internacional, en la misma circunscripción aduanera

· Anexo 50: Cambio de domicilio del local del almacén aduanero, en la misma circunscripción aduanera 

· Anexo 51: Cambio de denominación o razón social de la entidad religiosa, institución privada sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERÚ

· Anexo 52: Cambio de denominación o razón social del agente de aduana

· Anexo 53: Cambio de denominación o razón social del transportista o su representante

· Anexo 54: Cambio de denominación o razón social del agente de carga  internacional 

· Anexo 55: Cambio de denominación o razón social del almacén aduanero

· Anexo 56: Renovación de la autorización del transportista o de su representante, y del agente de carga internacional

· Anexo 57: Renovación de la autorización del almacén libre (Duty Free)

· Anexo 58: Renovación de la autorización del beneficiario de material de uso aeronáutico

· Anexo 59: Revocación de la autorización otorgada al Operador por la Administración

· Anexo 60: Autorización excepcional al agente de aduana, dueño, consignatario o consignante, transportista o su representante, y agente de carga internacional, para operar en circunscripción aduanera donde no cuentan con un local

· Anexo 61: Mercancías en situación de abandono legal

ANEXO 1

SOLICITUD: AUTORIZACIÓN PARA OPERAR COMO OPERADOR DE COMERCIO EXTERIOR

SEÑOR INTENDENTE DE GESTIÓN Y CONTROL ADUANERO / INTENDENTE DE ADUANA

SECCIÓN I: INFORMACIÓN DEL OPERADOR
	Nombre del Operador
	RUC N°

	
	


	Nombre del representante legal
	Dirección electrónica

	
	


	Domicilio fiscal del Operador
	Teléfono N°

	
	


SECCIÓN II: DATOS DE LA SOLICITUD

	Domicilio del local del Operador
	Clase de Operador
	Tipo de Operador

	
	
	


	Circunscripciones aduaneras
	Registro SUNAT
	Puerto / Aeropuerto

	
	
	


SECCIÓN III: SOCIOS, DIRECTORES Y GERENTES 

(En caso de dueño, consignatario o consignante persona jurídica; agente de aduana persona jurídica; y almacén aduanero)
	Nombres y apellidos
	Documento de identidad
	Cargo

	
	
	

	
	
	

	
	
	


SECCIÓN IV: CONSEJO DIRECTIVO

(En caso de entidades religiosas, instituciones privadas sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERU)

	Nombres y apellidos
	Documento de identidad
	Cargo que desempeña

	
	
	

	
	
	

	
	
	


SECCIÓN V: PERSONAL QUE REGISTRA ANTE LA ADMINISTRACIÓN

	Representante legal ante la autoridad aduanera
	Documento de identidad
	Duración de nombramiento
	Registro SUNAT

	
	
	
	

	
	
	
	


	Despachador oficial

(En caso de entidades públicas)
	Documento de identidad
	Duración de nombramiento
	Registro SUNAT

	
	
	
	

	
	
	
	


	Auxiliar
	Documento de identidad
	Relación contractual
	Duración de la relación contractual

	
	
	
	

	
	
	
	


	Auxiliar de despacho
	Documento de identidad
	Relación contractual
	Duración de la relación contractual

	
	
	
	

	
	
	
	


Mi representada se hace responsable frente al fisco por los actos u omisiones culposas en que incurran dichas personas en el desempeño de sus cargos.

Adjunto a la solicitud los documentos exigibles.

Lugar y fecha, _______________________

____________________________   




                                               

Nombre y firma del solicitante

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL ANEXO 1
El presente formato se utiliza para solicitar ante la Administración autorización para desempeñar funciones como Operador en las circunscripciones aduaneras de la República.

SECCIÓN I: INFORMACIÓN DEL OPERADOR

· Rubro: Nombre del Operador
Anotar los nombres y apellidos si el Operador es persona natural; o la denominación o razón social, si es persona jurídica.

· Rubro: Nombre del representante legal

Anotar los nombres y apellidos del representante legal en caso de persona jurídica; si es entidad pública, los nombres y apellidos y cargo de la autoridad que suscribe la solicitud.

· Rubro: Dirección electrónica

Anotar la dirección electrónica del representante legal del Operador.
· Rubro: Domicilio fiscal del Operador
Anotar el domicilio fiscal del Operador, de acuerdo con el RUC.

· Rubro: Teléfono N°

Anotar el número de los teléfonos fijo y celular.

SECCIÓN II: DATOS DE LA SOLICITUD

· Rubro: Domicilio del local del Operador

Anotar la dirección del local en donde el Operador desempeñará sus actividades.

· Rubro: Clase de Operador

Anotar la denominación del Operador que corresponda, según su solicitud:

a) Dueño, consignatario o consignante.

b) Misión diplomática, oficina consular, representación permanente u organismo internacional.

c) Entidad religiosa, institución privada sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERÚ.

d) Entidad pública.

e) Agente de aduana.

f) Transportista o su representante.

g) Agente de carga internacional.

h) Depósito temporal.

i) Depósito aduanero.

j) Empresa del servicio postal.
k) Almacén libre (Duty Free).

l) Beneficiario de material de uso aeronáutico.

· Rubro: Tipo de operador

En el caso de los Operadores indicados en los incisos a), e), f), g), h), i) y l) del rubro precedente, debe anotarse el “Tipo de operador” que corresponda; tratándose de:

a) Dueño, consignatario o consignante: persona natural o persona jurídica.

b) Agente de aduana: persona natural o persona jurídica.

c) Transportista o su representante: marítimo, fluvial, lacustre o aéreo. Las agencias marítimas, fluviales o lacustres, son representantes de los transportistas marítimos, fluviales o lacustres, respectivamente.
d) Agente de carga internacional: para carga marítima o aérea.

e) Depósito temporal: marítimo, fluvial, lacustre, aéreo, terrestre, postal o exclusivamente para la exportación.

f) Depósito aduanero: público o privado.

g) Beneficiario de material de uso aeronáutico: Explotador Aéreo, Taller de Mantenimiento, Operador de Servicios Especializados Aeroportuarios o Aeródromo.

· Rubro: Circunscripciones aduaneras

Anotar la intendencia de aduana en cuya circunscripción el Operador pretende desempeñar sus actividades, que puede ser más de una, por ejemplo: Intendencia de Aduana Marítima del Callao, Intendencia de Aduana Aérea y Postal, Intendencia de Aduana de Iquitos, Intendencia de Aduana de Tacna, entre otras. De tratarse de más de una circunscripción, anotar en el citado rubro “Dirección del local” los domicilios de los respectivos locales.

· Rubro: Registro SUNAT

Anotar el número de Registro del Título de Agente de Aduana otorgado por la SUNAT, en caso de dueño, consignatario o consignante persona natural; o agente de aduana persona natural.

· Rubro: Puerto / Aeropuerto

Anotar el nombre del puerto o aeropuerto, en caso de agencia marítima, almacén libre (Duty Free), beneficiario de material de uso aeronáutico o depósito temporal, según corresponda.

SECCIÓN III: SOCIOS, DIRECTORES Y GERENTES

· Rubro: Nombres y apellidos

En caso de dueño, consignatario o consignante persona jurídica; agente de aduana persona jurídica y almacén aduanero, consignar los nombres y apellidos de los socios, directores y gerentes de la sociedad.

· Rubro: Documento de identidad

Anotar la denominación del documento de identidad (DNI o CARNÉ DE EXTRANJERÍA) del socio, director y gerente de la sociedad.

· Rubro: Cargo

Anotar: SOCIO, DIRECTOR o GERENTE, según corresponda.

SECCIÓN IV: CONSEJO DIRECTIVO

· Rubro: Nombres y apellidos

Anotar los nombres y apellidos de los integrantes del Consejo Directivo, en caso de Entidades religiosas, instituciones privadas sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERÚ. 

· Rubro: Documento de identidad

Anotar la denominación del documento de identidad (DNI o CARNÉ DE EXTRANJERÍA) y su número, de cada integrante del Consejo Directivo de la entidad o institución.

· Rubro: Cargo que desempeña

Anotar los cargos de los integrantes del Consejo Directivo que en la organización desempeñan.

SECCIÓN V: PERSONAL QUE REGISTRA ANTE LA ADMINISTRACIÓN 

Consignar a las personas que el Operador registra ante Administración, que en su representación intervendrán ante las autoridades aduaneras.
· Rubro: Representante legal ante la autoridad aduanera

Anotar los nombres y apellidos del representante legal ante la autoridad aduanera.  

· Rubro: Despachador oficial

Anotar los nombres y apellidos del despachador oficial, tratándose de entidades públicas.

· Rubro: Auxiliar

Anotar los nombres y apellidos del auxiliar, tratándose de:

· Transportista o su representante.

· Agente de carga internacional.

· Almacén aduanero.

· Rubro: Auxiliar de despacho

Anotar los nombres y apellidos del auxiliar de despacho, tratándose de:

· Dueño, consignatario o consignante persona natural o persona jurídica.

· Misión diplomática, oficina consular, representación permanente u organismo internacional.

· Entidad religiosa, institución privada sin fines de lucro receptoras de donaciones de carácter asistencial o educacional, ENIEX, ONGD-PERÚ.

· Entidad pública.

· Agente de aduana.

· Empresa de servicios postales.

· Almacén libre (Duty Free).

· Beneficiario de material de uso aeronáutico.

El auxiliar de despacho debe haber aprobado la evaluación sobre técnica aduanera conforme a lo establecido por la SUNAT.

· Rubro: Documento de identidad

Anotar el número del DNI o Carné de Extranjería de las indicadas personas, según corresponda.

· Rubro: Duración de nombramiento

Anotar: El DÍA/MES/AÑO de las fechas de inicio y culminación del nombramiento del representante legal ante la autoridad aduanera o del despachador oficial, según el caso, que puede ser a plazo indeterminado, en cuyo caso se anotará: INDEFINIDO.

· Rubro: Registro SUNAT

a) Anotar el número de Registro del Título de Agente de Aduana otorgado por la SUNAT al representante legal ante la autoridad aduanera, en caso de:

· Dueño, consignatario o consignante: persona natural y persona jurídica.

· Agente de aduana.

· Empresa de servicios postales.
b) Anotar el número del registro que corresponde a la aprobación del curso de capacitación del despachador oficial, que programa el Instituto Aduanero y Tributario de la SUNAT.

· Rubro: Relación contractual

Anotar: CONTRATO TEMPORAL; CONTRATO A PLAZO INDETERMINADO; o CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, según corresponda.

· Rubro: Duración de la relación contractual

Anotar: El DÍA/MES/AÑO de las fechas de inicio y culminación del contrato, que puede a plazo indeterminado, en cuyo caso se anotará: INDEFINIDO.

ANEXO 2

DUEÑO, CONSIGNATARIO O CONSIGNANTE PERSONA NATURAL, PARA OPERAR COMO DESPACHADOR DE ADUANA
El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en el inciso a) del artículo 25° y del artículo 29º del Reglamento, y con las siguientes indicaciones:

a) La declaración jurada del dueño, consignatario o consignante, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15. 

b) La carta fianza bancaria o póliza de caución debe emitirse conforme al formato establecido en el Anexo 1 del Procedimiento de Garantías.

c) Los equipos de cómputo instalados en su local deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 3

DUEÑO, CONSIGNATARIO O CONSIGNANTE PERSONA JURÍDICA, PARA OPERAR COMO DESPACHADOR DE ADUANA
El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en el inciso b) del artículo 25° y del artículo 29º del Reglamento, y con las siguientes indicaciones:

a) La declaración jurada del representante legal y de cada director y gerente, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

b) La carta fianza bancaria o póliza de caución debe emitirse conforme al formato establecido en el Anexo 1 del Procedimiento de Garantías.

c) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar de despacho, se detallan en el Anexo 14.

d) Los equipos de cómputo instalados en su local deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo18.

ANEXO 4

MISIÓN DIPLOMÁTICA, OFICINA CONSULAR, REPRESENTACIÓN PERMANENTE U ORGANISMO INTERNACIONAL, PARA OPERAR COMO DESPACHADOR DE ADUANA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 26° y 29º del Reglamento, y con las siguientes indicaciones:

a) La garantía nominal debe emitirse conforme al formato establecido en el Anexo 2 del Procedimiento de Garantías.

b) Los equipos de cómputo instalados en su oficina deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 5

ENTIDAD RELIGIOSA, INSTITUCIÓN PRIVADA SIN FINES DE LUCRO RECEPTORAS DE DONACIONES DE CARÁCTER ASISTENCIAL O EDUCACIONAL, ENIEX, ONGD-PERÚ, PARA OPERAR COMO DESPACHADOR DE ADUANA
El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 27° y 29º del Reglamento, y con las siguientes indicaciones:

a) La declaración jurada de los miembros del consejo directivo, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

b) La garantía nominal debe emitirse conforme al formato establecido en el Anexo 2 del Procedimiento de Garantías.

c) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar de despacho se detallan en el Anexo 14.

d) Los equipos de cómputo instalados en su oficina deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 6

ENTIDAD PÚBLICA, PARA OPERAR COMO DESPACHADOR DE ADUANA
El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 30° y 31º del Reglamento, y con las siguientes indicaciones:

a) Firma manuscrita del despachador oficial de acuerdo con su DNI, que debe efectuarse en el formato establecido en el Anexo 16.

b) La declaración jurada del despachador oficial y auxiliar de despacho, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

c) Los equipos de cómputo instalados en su oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 7

AGENTE DE ADUANA PERSONA NATURAL

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en el inciso a) del artículo 32° y del artículo 33º del Reglamento, y con las siguientes indicaciones:

a) La declaración jurada del agente de aduana debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

b) La carta fianza bancaria o póliza de caución debe emitirse conforme al formato establecido en el Anexo 1 del Procedimiento de Garantías.

c) El patrimonio personal se acredita mediante cualquiera de los siguientes documentos:

· Copia del instrumento público donde conste el título de propiedad del inmueble, con la información de su inscripción en los Registros Públicos.
· Copia literal de título expedido por los Registros Públicos, con antigüedad no mayor de 30 días calendario a la fecha de acreditación del patrimonio.
· Tasación comercial de los bienes muebles, realizada por perito tasador.
· Copia certificada notarialmente de la constancia de inscripción, en caso de bienes inscritos en el Registro de Bienes Muebles.
· Copia certificada notarialmente del documento donde conste el título de propiedad, en caso de bienes muebles con valor comercial no inscribibles.
d) Los documentos para el registro del auxiliar de despacho se detallan en el Anexo 14. 

e) La oficina del agente de aduana es de uso exclusivo para sus actividades, que debe contar con un espacio exclusivo para el archivo de la documentación de despacho, provisto de anaqueles y que tenga puerta con cerradura de seguridad.

f) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

Previo cumplimiento de los requisitos señalados en el Anexo 37, el agente de aduana puede solicitar la autorización para operar en un local anexo al autorizado, en la misma circunscripción aduanera; para lo cual no se requiere nueva garantía, sin embargo, para la renovación anual de la misma, el agente de aduana debe considerar los derechos arancelarios y demás tributos generados y cancelados en todas las circunscripciones en las que opera.

ANEXO 8

AGENTE DE ADUANA PERSONA JURÍDICA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en el inciso b) del artículo 32° y del artículo 33º del Reglamento, y con las siguientes indicaciones:

a) La declaración jurada del representante legal y de cada director y gerente, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

b) La carta fianza bancaria o póliza de caución debe emitirse conforme al formato establecido en el Anexo 1 del Procedimiento de Garantías.

c) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar de despacho, se detallan en el Anexo 14.

d) La oficina del agente de aduana es de uso exclusivo para sus actividades, que debe contar con un espacio exclusivo para el archivo de la documentación de despacho, provisto de anaqueles y que tenga puerta con cerradura de seguridad.

e) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

Previo cumplimiento de los requisitos señalados en el Anexo 37, el agente de aduana puede solicitar la autorización para operar en un local anexo al autorizado, en la misma circunscripción aduanera; para lo cual no se requiere nueva garantía, sin embargo, para la renovación anual de la misma, el agente de aduana debe considerar los derechos arancelarios y demás tributos generados y cancelados en todas las circunscripciones en las que opera.

ANEXO 9

TRANSPORTISTA O SU REPRESENTANTE

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos a), b), c), e) y f) del artículo 36° y en el artículo 37º del Reglamento, y con las siguientes indicaciones:

a) En relación al citado inciso c), presentar copia de la autorización y del certificado de explotador aéreo expedidos por el MTC, en caso de transportista aéreo; o copia de la autorización expedida por la APN, tratándose de transportista o su representante marítimo, fluvial o lacustre.

b) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar, se detallan en el Anexo 14.

c) La oficina del transportista o su representante es de uso exclusivo para sus actividades.

d) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

La oficina del agente de aduana es de uso exclusivo para sus actividades, que debe
ANEXO 10

AGENTE DE CARGA INTERNACIONAL

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 36° y 37º del Reglamento, y con las siguientes indicaciones:

a) En relación al inciso c) del citado artículo 36º, presentar copias de los certificados expedidos por la Dirección General de Transporte Acuático o Dirección General de Aeronáutica Civil, del MTC, que acredite la inscripción del Operador en los registros de agente de carga internacional de carga marítima o aérea, respectivamente, según corresponda.

b) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar, se detallan en el Anexo 14.

c) La oficina del agente de carga internacional es de uso exclusivo para sus actividades.
d) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 11

ALMACÉN ADUANERO

A) AUTORIZACIÓN PARA OPERAR 

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 38° y 39º del Reglamento, y con los siguientes:

Requisitos documentarios:

a) Copia del plano del sistema de monitoreo instalado en el almacén aduanero, impreso y en formato CAD y PDF, grabado en CD o en memoria USB, que indique la ubicación de las videocámaras y en forma sombreada la zona que cubre cada una de éstas.

b) Relación de las videocámaras del sistema de monitoreo, en formato Excel y en medio magnético (CD o memoria USB), conforme al Anexo 20.

c) Un sobre cerrado y lacrado dirigido a la IGCA, que contenga la siguiente información de acceso al sistema de monitoreo: dirección electrónica, usuario y clave de acceso; además, debe contener la información del personal que es el contacto con la SUNAT:

· Nombres y apellidos: …………………………………………………………

· Cargo: ………………………………………………...................................

· Teléfonos (fijo y celular): ...................................................................

· Correo electrónico: ............................................................................

Si hubiera algún cambio en dicha información, el almacén aduanero en esa misma forma (en sobre cerrado y lacrado) debe comunicarlo a la IGCA en el plazo de treinta (30) días hábiles siguientes de realizado.

d) La declaración jurada del titular, representante legal, socio o gerente de la empresa, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

e) La carta fianza bancaria o póliza de caución debe emitirse conforme al formato establecido en el Anexo 1 del Procedimiento de Garantías, que puede ser presentada con posterioridad a la verificación de la infraestructura del local.

f) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar, se detallan en el Anexo 14. 

Requisitos de infraestructura:
a) El área del local del almacén aduanero corresponde al área del terreno en el que se ubica.

b) En caso de depósito temporal para carga marítima que adicionalmente requiera autorización para carga aérea y/o terrestre, no será exigible incrementar el área mínima exigible, siempre que correspondan al mismo Operador.

c) El piso del local:

· Debe estar pavimentado con asfalto o losa de concreto en las siguientes zonas:

· De reconocimiento físico.

· De almacenamiento de mercancías en contenedores.

· Donde se ubica la oficina de la autoridad aduanera.

· Vías peatonales y vehiculares.

· Para el resto del local se puede utilizar un material distinto al señalado en el párrafo precedente, siempre que sea resistente, compactado con elementos que impidan la proliferación de material particulado, que permita el tránsito fluido de vehículos y personas y satisfaga las condiciones de seguridad e higiene, de acuerdo al tipo de mercancías a almacenar. La memoria descriptiva del local, firmada por un ingeniero civil o arquitecto colegiados, debe acreditar que el material utilizado garantiza el cumplimiento de las características antes señaladas, y establecer el tipo y periodicidad de mantenimiento que se requiere.

d) Los equipos de cómputo para su operatividad aduanera, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

e) El cerco perimétrico del local debe ser instalado de modo permanente, construido con ladrillo o concreto u otro material que brinde similar seguridad. 

En caso de depósito temporal que se instala dentro de un terminal portuario, no es exigible el cerco perimétrico en el lado que colinda con el mar.

f) La oficina para uso exclusivo de la autoridad aduanera, también debe reunir las siguientes características y condiciones:

· Tener un área mínima para el inicio de actividades de 7 m2 en caso de depósito aduanero, y de 12 m2 tratándose de depósito temporal. 

· Las paredes y el techo deben ser de ladrillo o concreto, de tratarse de otro material según la zona geográfica de su ubicación o de oficina prefabricada la IGCA requerirá la conformidad de la intendencia de aduana que corresponda. 

· En el lado frontal de la oficina tener un letrero visible que indique: OFICINA DE LA AUTORIDAD ADUANERA.

· Contar con puerta y cerradura de seguridad.

· Contar con teléfono, casillero con llave, extintor, escritorios con sillas ergonómicas en la misma cantidad de los equipos de cómputo exigibles, y sillas de atención al usuario para cada escritorio; estas sillas no son exigibles si la oficina cuenta con ventanillas de atención al usuario.

· De encontrarse los servicios higiénicos instalados al exterior, éstos deberán estar en la inmediación a la oficina o a una distancia máxima de 30 metros, siendo siempre para uso exclusivo de la autoridad aduanera.

· Estar climatizada con calefacción y/o aire acondicionado o con material apropiado para paredes y techo, de acuerdo a la zona geográfica de su ubicación, cuya conformidad a solicitud de la IGCA emite la intendencia de aduana que corresponda.

· Contar con un espacio independiente y exclusivo para el personal de los despachadores de aduana y demás interesados que deban participar o presenciar el reconocimiento físico de las mercancías, el cual debe estar acondicionado con asientos; si dicho espacio estuviera al exterior a la oficina y al aire libre, además debe tener protección contra las inclemencias del medio ambiente. Dichos espacios no serán exigibles si el almacén aduanero cuenta con sala de espera techada y dotada de asientos.

Si se instala más de una oficina para la autoridad aduanera, cada una de ellas debe cumplir con las características y condiciones antes señaladas.

g) El sistema de monitoreo por cámaras de televisión, debe estar compuesto por videocámaras que permitan a la Administración visualizar en línea la ubicación y el movimiento de las mercancías en su integridad, en las siguientes áreas y zonas: 

· Áreas del perímetro del almacén aduanero.

· Áreas del ingreso y salida del almacén aduanero.

· Áreas de almacenamiento.

· Zonas de reconocimiento físico.

Las características técnicas del sistema de monitoreo están señaladas en el Anexo 19.

Los funcionarios designados por la IGCA e intendencias de aduana, pueden tener acceso remoto por internet al sistema de monitoreo del almacén aduanero para las labores de investigación aduanera y acciones de control que pudieran programar y realizar de acuerdo a su capacidad operativa.

La IGCA centraliza y administra los accesos a los sistemas de monitoreo de los almacenes aduaneros.

h) El recinto especial para almacenar combustibles, mercancías inflamables, productos químicos y sustancias peligrosas que atenten contra la vida y salud de personas, animales o vegetales, podrá ser utilizado para otra actividad siempre que se encuentre disponible.

Dicho recinto debe tener las siguientes características como mínimo:

· Dotado de medidas de seguridad que garanticen la integridad física de las personas.

· Instalado en lugar distante de las zonas de almacenamiento, oficina de la autoridad aduanera y zona de reconocimiento físico.

· Señalizado con avisos de seguridad, riesgo, prevención y con el tipo de mercancía que se almacena.

· Vías que permitan el libre acceso y salida de personas y equipos ante situaciones de emergencia.

i) Otros requisitos que sean exigibles para el almacenamiento de mercancías peligrosas y que por sus características requieran de almacenamiento especial, conforme a la normatividad legal, por lo que en la zona de este almacenamiento debe acondicionarse una zona para el reconocimiento físico de dichas mercancías.

j) La balanza fija de plataforma debe tener una capacidad no menor de:

· Sesenta (60) TM, en el caso de depósito temporal para carga marítima o terrestre, y depósito aduanero.

· Cinco (5) TM, en el caso de depósito temporal para carga aérea destinada exclusivamente al régimen de exportación definitiva.

· Diez (10) TM, en el caso de depósito temporal para carga fluvial o lacustre o aérea.

k) Los tanques contenedores para almacenamiento de líquidos deben contar con certificados de cubicación, y los contómetros de líquidos u otro instrumento de medición deben contar con certificados de calibración con valor oficial emitidos por el INDECOPI o por entidades prestadoras de servicios de calibración acreditadas por esta entidad pública.

l) Las maquinarias y herramientas adecuadas para el manipuleo de la carga, pesaje de la carga y otras actividades operativas, deben corresponder al tipo de mercancía a almacenar.

m) Contar con luces de emergencia adosadas en las paredes o postes de las zonas de almacenamiento, que se enciendan automáticamente al detectarse el corte de fluido eléctrico.

n) Garantizar a la autoridad aduanera el acceso permanente en línea a la información que asegure la completa trazabilidad de la mercancía, permitiendo el adecuado control de su ingreso, permanencia, movilización y salida, a través de internet.

o) Las oficinas administrativas que se encuentran dentro del almacén aduanero deben estar ubicadas en áreas diferentes a las señaladas para el almacenamiento de mercancías.

En caso de almacén aduanero que solo custodie mercancías liquidas a granel y estas se comercialicen por peso, las balanzas podrán ubicarse fuera del local del almacén aduanero, siempre que se encuentre instalada dentro de un inmueble que comprenda a ese local y que sea del mismo Operador.

Tratándose de depósitos temporales que se ubiquen dentro del puerto, aeropuerto, terminal terrestre o puesto de control fronterizo, cuyos locales y balanzas tengan menores áreas y capacidades a las establecidas, respectivamente, su autorización se otorga previa conformidad de la intendencia de aduana que corresponda.    

B) DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS 

1. Garantía para operar en más de una circunscripción aduanera

Los almacenes aduaneros deben constituir una carta fianza o póliza de caución por cada circunscripción aduanera en la que solicite operar. 

2. Excepción de presentación de garantía
Está exceptuado de la presentación de carta fianza o póliza de caución:

a) El almacén aduanero que solicita autorización para operar en un local anexo, de igual tipo al autorizado y en la misma circunscripción aduanera.

b) El depósito temporal marítimo que solicita autorización para operar un depósito temporal aéreo y/o terrestre, en el mismo local.

c) El depósito temporal aéreo que solicita autorización para operar un depósito temporal terrestre, en el mismo local.

Para la renovación de las garantías que respaldan su operatividad, los almacenes aduaneros deben tomar en cuenta el valor CIF del total de las mercancías (de carga marítima, aérea y/o terrestre) extranjeras y nacionalizadas que salen de sus recintos, no considerándose el valor de las mercancías en situación de abandono legal.

3. Recepción de mercancías por depósitos aduaneros ubicados en la Provincia Constitucional del Callao

Los depósitos aduaneros autorizados a operar en las circunscripciones de las Intendencias de Aduana Marítima del Callao o Aérea y Postal pueden recibir mercancías arribadas para cualquiera de dichas circunscripciones.

4. Reducción de área de las zonas de reconocimiento físico, a solicitud del almacén aduanero

El almacén aduanero podrá solicitar a la IGCA la reducción de área de la zona de reconocimiento físico, que deberá sustentarla con información estadística respecto de la operatividad de las mercancías reconocidas físicamente en sus recintos en años anteriores. La IGCA resolverá previa opinión de la intendencia de aduana correspondiente.

5. Autorización para operar en local anexo

Previo cumplimiento de los requisitos señalados en el Anexo 38, el almacén aduanero puede solicitar autorización para operar en un local anexo al autorizado, en la misma circunscripción aduanera.

6. Autorización especial

La atención de las solicitudes a que se refiere el artículo 40º del Reglamento, requiere de la opinión previa de la intendencia de aduana correspondiente.

C) REQUERIMIENTOS DE LA INTENDENCIA DE ADUANA

1. Incremento de equipos de cómputo en la oficina de la autoridad aduanera, a requerimiento de la Administración

Cuando devengan en insuficientes los equipos de computo instalados en la oficina de la autoridad aduanera, la IGCA requerirá al almacén aduanero, a solicitud de los intendentes de aduana, que en el plazo no mayor de  treinta (30) días hábiles de notificado, instale equipos de cómputo adicionales con su respectivo mobiliario para dicha oficina, considerando el promedio mensual de autoridades aduaneras asignadas para el reconocimiento físico de mercancías en ese almacén; así como requerirá la renovación de aquellos equipos de cómputo que devengan en obsoletos.
2. Ampliación del área de la oficina de la autoridad aduanera y de la zona de reconocimiento físico, a requerimiento de la Administración

La IGCA requerirá al almacén aduanero, a solicitud de los intendentes de aduana, la ampliación del área de la oficina de la autoridad aduanera o de la zona de reconocimiento físico; dicha solicitud se sustentará con información estadística acerca del incremento de las mercancías sujetas a reconocimiento físico en el referido almacén.

ANEXO 12

ALMACÉN LIBRE (DUTY FREE)
  

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 55° y 56º del Reglamento, y con las siguientes indicaciones:

a) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar de despacho, se detallan en el Anexo 14.  

b) Los equipos de cómputo instalados en su local, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

Previo cumplimiento de los requisitos señalados en el Anexo 39, el almacén libre (Duty Free) puede solicitar la autorización para operar en un local anexo al autorizado, en la misma circunscripción aduanera.

ANEXO 13

BENEFICIARIO DE MATERIAL DE USO AERONÁUTICO
  
A) DEPÓSITO DE MATERIAL DE USO AERONÁUTICO UBICADO DENTRO DE AEROPUERTO INTERNACIONAL O NACIONAL
El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 57° y 58º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar de despacho, se detallan en el Anexo 14.

b) Los equipos de cómputo instalados en el depósito del material de uso aeronáutico, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

c) Cerco perimétrico del depósito de material de uso aeronáutico, instalado de modo permanente, de ladrillo o concreto u otro material que brinde similar seguridad; el cual debe contar con techo, puerta y cerradura de seguridad, a fin de satisfacer las exigencias de seguridad en el almacenamiento de los materiales de uso aeronáutico.

d) El depósito de material de uso aeronáutico debe contar con un registro automatizado que asegure la trazabilidad de los bienes destinados al régimen aduanero especial de material de uso aeronáutico desde su ingreso, permanencia, movilización y salida del recinto autorizado, permitiendo que se realice la consulta por mercancía y por declaración.

B) DEPÓSITO DE MATERIAL DE USO AERONÁUTICO UBICADO EN LUGAR HABILITADO DISTINTO A AEROPUERTO NACIONAL
El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 57° y 58º del Reglamento, y con los siguientes:

Requisitos documentarios:

a) Adjuntar al plano requerido la memoria descriptiva correspondiente, firmados por un ingeniero civil o arquitecto colegiados, que detallen las medidas y áreas de la infraestructura del depósito de material de uso aeronáutico.
b) Copia del plano del sistema de monitoreo del depósito de material de uso aeronáutico, impreso y en formato CAD y PDF, grabado en CD o en memoria USB, que indique la ubicación de las videocámaras y en forma sombreada la zona que cubre cada una de estas.

c) Relación de las videocámaras del sistema de monitoreo, en formato Excel y en medio magnético (CD o memoria USB), conforme al Anexo 20.

d) Un sobre cerrado y lacrado dirigido a la IGCA, que contenga la siguiente información de acceso al sistema de monitoreo: dirección electrónica, usuario y clave de acceso; además, debe contener la información del personal que es el contacto con la SUNAT:

· Nombres y apellidos: ………………………………………………………

· Cargo: ………………………………………………................................

· Teléfonos (fijo y celular): ................................................................

· Correo electrónico: .........................................................................

Si hubiera algún cambio en dicha información, el beneficiario de material de uso aeronáutico en esa misma forma (en sobre cerrado y lacrado) debe comunicarlo a la IGCA, en el plazo de treinta (30) días hábiles siguientes de realizado.

e) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar de despacho, se detallan en el Anexo 14.

Requisitos de infraestructura:

El depósito de material de uso aeronáutico debe reunir los siguientes requisitos:

a) Sus equipos de cómputo deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

b) Cerco perimétrico del depósito de material de uso aeronáutico, instalado de modo permanente, de ladrillo o concreto u otro material que brinde similar seguridad; el cual debe contar con techo, puerta y cerradura de seguridad, a fin de satisfacer las exigencias de seguridad en el almacenamiento de los materiales de uso aeronáutico.

c) Contar con un registro automatizado que asegure la trazabilidad de los bienes destinados al régimen aduanero especial de material de uso aeronáutico desde su ingreso, permanencia, movilización y salida del recinto autorizado, permitiendo que se realice la consulta por mercancía y por declaración.

d) Un área mínima para almacenamiento de 200 m2.

e) Sistema de monitoreo por cámaras de televisión, compuesto por videocámaras que permitan a la Administración visualizar en línea la ubicación y el movimiento de las mercancías en su integridad, en las siguientes áreas y zonas:

· Áreas del perímetro del depósito de material de uso aeronáutico.

· Áreas del ingreso y salida del depósito de material de uso aeronáutico.

· Áreas de almacenamiento.

Las características técnicas del sistema de monitoreo están señaladas en el Anexo 19.

Los funcionarios designados por la IGCA e intendencias de aduana, pueden tener acceso remoto por internet al sistema de monitoreo del depósito de material de uso aeronáutico para las labores de investigación aduanera y acciones de control que pudieran programar y realizar de acuerdo a su capacidad operativa. 

La IGCA centraliza y administra los accesos a los sistemas de monitoreo de los depósitos de material de uso aeronáutico.

C) DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1. Lugares habilitados 

En relación al artículo 41° de la Ley, se consideran lugares habilitados:

a) Los aeropuertos nacionales, previa evaluación de la intendencia de aduana que corresponda. 
b) Excepcionalmente, las zonas ubicadas dentro del radio urbano determinado por la Administración respecto de cada aeropuerto, siempre que los citados aeropuertos no cuenten con áreas disponibles para la instalación del depósito de material de uso aeronáutico. Para tal efecto, la Administración periódicamente solicita al respectivo Administrador Aeroportuario que le informe sobre la disponibilidad de las referidas áreas.

El radio urbano correspondiente al Aeropuerto Internacional Jorge Chávez se señala en el Anexo 17, y el radio urbano respecto a los demás aeropuertos de la República es determinado por la INDEA a propuesta de la intendencia de aduana que corresponda.

2. Autorización para operar en local anexo

Previo cumplimiento de los requisitos señalados en el Anexo 40, el beneficiario de material de uso aeronáutico puede solicitar la autorización para operar en un local anexo al autorizado, en la misma circunscripción aduanera.

ANEXO 14

REQUISITOS PARA EL REGISTRO DEL PERSONAL DE LOS OPERADORES
14.1 Registro del personal de las misiones diplomáticas, oficinas consulares, representaciones permanentes u organismos internacionales:

· Copia del DNI o carné de extranjería, según el caso, del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar de despacho.

14.2 Registro del personal de los demás Operadores

a) Representante legal ante la autoridad aduanera:

· Copia del DNI o carné de extranjería, según corresponda.

· Documento que acredite el nombramiento del representante legal ante la autoridad aduanera, inscrito en los Registros Públicos, en caso de operador persona jurídica.

· Declaración jurada conforme al Anexo 15.

· Documento donde conste su firma manuscrita de acuerdo con su DNI, utilizando el formato del Anexo 16.

· Título de Agente de Aduana expedido por la SUNAT, en caso del representante legal ante la autoridad aduanera del dueño, consignatario o consignante (persona natural y persona jurídica), agente de aduana y empresa de servicios postales.

b) Despachador oficial:

· Copia del DNI o carné de extranjería, según corresponda.

· Declaración jurada conforme al Anexo 15.

· Documento donde conste su firma manuscrita de acuerdo con su DNI, utilizando el formato del Anexo 16.

· Copia de la resolución de su nombramiento como despachador oficial, emitida por la autoridad competente de la entidad pública solicitante.

· Haber aprobado el curso de capacitación de despachador oficial, que programa el Instituto Aduanero y Tributario, de la SUNAT.

c) Auxiliar y auxiliar de despacho:

· Copia del DNI o carné de extranjería, según corresponda.

· Declaración jurada conforme al Anexo 15.

· Copia de la documentación que acredite su relación contractual con el Operador. 

· Haber aprobado la evaluación sobre técnica aduanera conforme a lo establezca la SUNAT, en caso de auxiliar de despacho.

En los casos de los incisos a), b) y c) precedentes, además presentar copia del comprobante de pago para el otorgamiento de carné de identificación por la Administración, exigible para el auxiliar de despacho en caso de despachador de aduana, por cada persona que se registra.

ANEXO 15

DECLARACIÓN JURADA

Yo, __________________________________, identificado con el DNI (  ) / Carné de Extranjería (  ) N° ____________; en cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento de la Ley General de Aduanas, declaro ante la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administración Tributaria – SUNAT que mi domicilio legal está ubicado en  _________________________________________________, que resido en el país y no he sido condenado con sentencia firme por delitos dolosos.

Formulo la presente declaración en virtud del Principio de Presunción de Veracidad previsto en el artículo 8° de la Ley General de Aduanas, aprobada por Decreto Legislativo N° 1053; y en los artículos IV numeral 1.7 y 42° de la Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobada por la Ley N° 27444, sujetándome a las sanciones de ley que correspondan.

               Lugar y fecha, ______________________




                                      ____________________________








             Firma

ANEXO 16

FORMATO DE REGISTRO DE FIRMA MANUSCRITA

1. Del Representante legal ante la autoridad aduanera (  ) / Despachador oficial (  )

2. Nombres y apellidos: _________________________________________________

3. DNI (  ) / Carné de Extranjería (  ): ______________________________________

4. Nombre del Operador que registra a la indicada persona: ___________________ __________________________________________________________________

                                Firmar dentro del recuadro:

	


                                                 Lugar y fecha, ____________________________

                                                         ___________________________________

                                                                  Firma del representante legal del Operador

ANEXO 17

RADIO URBANO – AEROPUERTO INTERNACIONAL JORGE CHÁVEZ

El radio urbano correspondiente al Aeropuerto Internacional Jorge Chávez comprende las zonas ubicadas dentro del perímetro que se detalla a continuación:

Partiendo del límite de la zona aeroportuaria con la calle Abelardo Quiñones, cruzando la intersección de la Avenida Elmer Faucett con la Avenida Bocanegra, siguiendo por esta última hasta la Avenida Japón, doblando a la derecha y siguiendo por esta última hasta la Avenida Tomás Valle, doblando a la derecha por esta última hasta su intersección con la Avenida “A” doblando a la izquierda por esta última hasta su intersección con la Calle 1 (Calle Cloro), doblando a la derecha por esta última hasta su intersección con la Avenida Elmer Faucett, doblando a la derecha por esta última hasta su intersección con la Calle Aviación del Ejército, hasta el límite de la zona aeroportuaria, en el distrito del Callao de la Provincia Constitucional del Callao.
ANEXO 18

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS PARA LOS EQUIPOS DE CÓMPUTO DEL OPERADOR
1. EQUIPOS DE CÓMPUTO O ESTACIONES DE TRABAJO

Las computadoras como mínimo deben contar con:

· Procesador Intel Core i3

· 4 GB en memoria RAM 

· Sistema operativo Microsoft Windows Vista 

· Navegador para Internet versión 6.0 

· Espacio libre en disco duro total de 500 MB

· Monitor a color SVGA  

· Teclado en español

· Puerto de conexión USB

2. SISTEMA DE COMUNICACIÓN DE DATOS O LINEAS DE COMUNICACIÓN 
Podrán optar por el medio de comunicación que consideren pertinente, debiendo asegurar que el enlace de comunicación con SUNAT esté disponible y estable para la realización de los distintos procesos informáticos. Estos enlaces preferentemente podrán ser:

· Enlaces dedicados.

· Enlaces de redes públicas de banda ancha.

Es necesario contar con un ancho de banda mínimo en función a la cantidad de estaciones de trabajo que se conectarán en forma remota de acuerdo a:

	Tipo de Enlace
	Velocidad
	Delay promedio
	Observaciones

	Dedicado
	256 Kbps
	40 ms.
	≤ 2 Estaciones de trabajo

	
	512 Kbps
	40 ms.
	> 2 Estaciones de trabajo

	Internet de Banda Ancha
	4 Mb
	200 ms.
	


3. POLITICAS DE SEGURIDAD MINIMAS 

Deben cumplirse con las políticas de seguridad informática recomendadas para tales fines:

· El sistema operativo debe obligar al usuario el uso de contraseña.

· Antivirus instalado y actualizado

· Firewall Personal activo

· Utilizar protector de pantalla con password.

ANEXO 19

CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS MÍNIMAS DEL SISTEMA DE MONITOREO POR CÁMARAS DE TELEVISIÓN

Características técnicas mínimas

a) Las videocámaras deben capturar la señal de video a color.

b) Capacidad para visualizar las marcas que identifican a los bultos.

c) Capacidad para grabar ininterrumpidamente 24 horas x 7 días.

d) Cada videocámara debe grabar como mínimo 10 cuadros por segundo. 

e) Sistema de grabación digital.

f) Software de gestión que permita la programación de las cámaras.

g) Capacidad de acceso remoto permanente.

h) En caso de almacén aduanero, las videocámaras con acercamiento de alta definición deben permitir controlar, grabar y monitorear en su integridad las siguientes áreas y zonas:

· Áreas del perímetro del almacén aduanero.

· Áreas del ingreso y salida del almacén aduanero.

· Áreas de almacenamiento.

· Zonas de reconocimiento físico.

i) Tratándose de depósito de material de uso aeronáutico ubicado en lugar habilitado distinto a los aeropuertos nacionales, las videocámaras con acercamiento de alta definición deben permitir controlar, grabar y monitorear en su integridad las siguientes áreas y zonas tratándose:

· Áreas del perímetro del depósito de material de uso aeronáutico. 

· Áreas del ingreso y salida del depósito de material de uso aeronáutico. 

· Áreas de almacenamiento. 

Almacenamiento y respaldo

Respaldo de la grabación de la información en un medio permanente y masivo por un periodo de un (1) mes.

ANEXO 20

VIDEOCÁMARAS INSTALADAS EN EL ALMACÉN ADUANERO (  ) /

DEPÓSITO DE MATERIAL DE USO AERONÁUTICO (  )

	N°
	NOMBRE
	UBICACIÓN 
	CÓDIGO
	TIPO
	MARCA
	MODELO
	N° SERIE
	FORMATO DE GRABACIÓN

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL ANEXO 20

1. Rubro: N°

Anotar en forma secuencial la cantidad de las videocámaras instaladas en el local.

2. Rubro: NOMBRE
Anotar el nombre asignado por el Operador a la videocámara.  

3. Rubro: UBICACIÓN
Anotar la ubicación de la videocámara dentro del local (perímetro, ingreso, salida, etc.) 

4. Rubro: CÓDIGO
Anotar el código asignado por el Operador a la videocámara.

5. Rubro: TIPO

Anotar si la videocámara es fija o giratoria, o el tipo que corresponda.

6. Rubro: MARCA

Anotar la marca de fábrica de la videocámara.  

7. Rubro: MODELO

Anotar el modelo de fábrica de la videocámara.

8. Rubro: SERIE

Anotar el número de serie de fábrica de la videocámara.

9. Rubro: FORMATO DE GRABACIÓN

Anotar el o los formatos en que el sistema de monitoreo efectúa la grabación de la videocámara (HDV, AVCHD, M-JPEG, entre otros).

ANEXO 21

ACTA DE VERIFICACIÓN DE INFRAESTRUCTURA

Siendo las …………… horas del día ……………………., en cumplimiento del Oficio de Presentación N° …………………………………. de la División de Operadores, Intendencia de Gestión y Control Aduanero, se procedió a la verificación del local ubicado en ………………………………………………………………………………..………, de la empresa ……………………………………………………………………., representada por ………………….. …………………...……………, identificado con el DNI N° …………………., que solicita autorización para operar como …………………………………..…………………………………..; habiéndose verificado en dicho local lo siguiente:

I. DUEÑO, CONSIGNATARIO O CONSIGNANTE (  ) / ENTIDAD PUBLICA (  ) 

(TRATÁNDOSE DE: 1. DUEÑO, CONSIGNATARIO O CONSIGNANTE (PERSONA NATURAL O PERSONA JURÍDICA); 2. MISIÓN DIPLOMÁTICA, OFICINA CONSULAR, REPRESENTACIÓN PERMANENTE U ORGANISMO INTERNACIONAL; 3. ENTIDAD RELIGIOSA, INSTITUCIÓN PRIVADA SIN FINES DE LUCRO RECEPTORAS DE DONACIONES DE CARÁCTER ASISTENCIAL O EDUCACIONAL, ENIEX, ONGD-PERÚ); Y 4. ENTIDAD PÚBLICA)

El local del Operador cuenta con:

1. Un sistema de comunicación de datos y equipo de cómputo que permite su interconexión con la SUNAT, para su operatividad aduanera, constituido por ………….. ……………………………………………………………………….………..............................
...........................................................................................................................................
2. Un equipo de seguridad contra incendio, constituido por ………………….......................

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………..

II. AGENTE DE ADUANA (  ) / EMPRESA DEL SERVICIO POSTAL (  ) 

El local del Operador cuenta con:

a) Con el área de ………... m2, con un espacio cerrado y exclusivo para el archivo de la documentación de despacho con el área de ……… m2, con puerta (  ), cerradura de seguridad (  ) y anaqueles para el depósito de dicha documentación (  ), alumbrado (  ), ventilación (  ), detectores de humo (  ) y extintor con carga vigente (  )

b) Sistema de comunicación de datos y equipo de cómputo que permite su interconexión con la SUNAT, para su operatividad aduanera, constituido por …………………………… 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

c) Equipo de seguridad contra incendio, constituido por ……………………………………….

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

III. TRANSPORTISTA O SU REPRESENTANTE (  ) / AGENTE DE CARGA INTERNACIONAL (  )

El local del Operador cuenta con:

a) Con el área de ………... m2.

b) Sistema de comunicación de datos y equipo de cómputo que permite su interconexión con la SUNAT, para su operatividad aduanera, constituido por ……………………………
……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

c) Equipo de seguridad contra incendio, constituido por ……………………………………….

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

IV. ALMACÉN LIBRE (DUTY FREE)

El local del Operador cuenta con:

a) Con el área de ………... m2.

b) Sistema de comunicación de datos y equipo de cómputo que permite su interconexión con la SUNAT, para su operatividad aduanera, constituido por …………………………… 
……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

c) Equipo de seguridad contra incendio, constituido por ……………………………………….

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

V. BENEFICIARIO DE MATERIAL DE USO AERONAUTICO

1. DEPÓSITO DE MATERIAL DE USO AERONÁUTICO UBICADO DENTRO DE AEROPUERTO INTERNACIONAL (  ) / AEROPUERTO NACIONAL (  )

El depósito de material de uso aeronáutico, cuenta con:

a) Con el área de ………... m2.
b) Sistema de comunicación de datos y equipo de cómputo que permite su interconexión con la SUNAT, para su operatividad aduanera, constituido por ……………………………

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

c) Equipo de seguridad contra incendio, constituido por ……………………………………….

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………...

d) Cerco perimétrico está instalado de modo permanente (  ), construido con ladrillo (  ) / concreto (  ) / otro material (  ), en este último caso, el cerco perimétrico está construido con ………………………………………………………………………………………………… …..…………………………………………………………, que brinda similar seguridad que el ladrillo y/o concreto; techo (  ), puerta (  ) y cerradura de seguridad (  )

e) Registro automatizado que asegura la trazabilidad de los bienes destinados al régimen aduanero especial de material de uso aeronáutico desde su ingreso, permanencia, movilización y salida del recinto autorizado (  ), permitiendo que se realice la consulta por mercancía (  ) y por declaración (  ) 

2. DEPÓSITO DE MATERIAL DE USO AERONÁUTICO UBICADO EN LUGAR HABILITADO DISTINTO A AEROPUERTO NACIONAL

El depósito de material de uso aeronáutico, cuenta con:

a) Con el área de ………... m2.

b) Sistema de comunicación de datos y equipo de cómputo que permite su interconexión con la SUNAT, para su operatividad aduanera, constituido por ……………………………

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

c) Equipo de seguridad contra incendio, constituido por ……………………………………….

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………...

d) Cerco perimétrico está instalado de modo permanente (  ), construido con ladrillo (  ) / concreto (  ) / otro material (  ), en este último caso, el cerco perimétrico está construido con …………………………………………………………………………………………………

 …..…………………………………………………………, que brinda similar seguridad que el ladrillo y/o concreto; techo (  ), puerta (  ) y cerradura de seguridad (  )

e) Registro automatizado que asegura la trazabilidad de los bienes destinados al régimen aduanero especial de material de uso aeronáutico desde su ingreso, permanencia, movilización y salida del recinto autorizado (  ), permitiendo que se realice la consulta por mercancía (  ) y por declaración (  ) 

f) Sistema de monitoreo por cámaras de televisión, cuyas características de detallan en el “Acta de verificación del sistema de monitoreo” (Anexo 23). 

VI. DE LAS COMUNICACIONES

El almacén cuenta con:

1. Teléfono fijo (de la empresa) y celular (del representante legal) N°s ………………………..

2. Correo electrónico del representante legal de la empresa: ……………………………………

3. Tiene ……… unidades de servidores

VII. OBSERVACIONES

…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

VIII. NOTIFICACION A LA EMPRESA

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

Se realizaron tomas fotográficas (  )

A las …………… horas del día ……………………., se dio por concluida la visita de verificación, dando fe de este acto las siguientes personas, quienes en señal de conformidad y aceptación suscriben el presente documento:

     POR LA SUNAT,                                               POR LA EMPRESA, 

            -------------------------------- 


     --------------------------------

ANEXO 22

ACTA DE VERIFICACION DE INFRAESTRUCTURA DE ALMACEN ADUANERO

Siendo las …………….. horas del día ……………………., en cumplimiento del Oficio de Presentación N° …………………………………. de la División de Operadores, Intendencia de Gestión y Control Aduanero, se procedió a la verificación de las instalaciones, equipos y medios que permitan satisfacer las exigencias de funcionalidad, seguridad e higiene, del local ubicado en ………………………………………………………………………………, de la empresa …………………………………, representada por ……………………………………………………, identificado con el DNI N° …………………., que solicita autorización para operar como ………………………………………………………………………..; habiéndose verificado en dicho local lo siguiente:

I. DEL LOCAL DEL ALMACÉN ADUANERO

(EN EL ESPACIO PUNTEADO ANOTAR LA CANTIDAD, Y EN EL ESPACIO ENTRE PARÉNTESIS MARCAR SÍ O NO, SEGÚN CORRESPONDA)

1. Tiene ……… puertas vehiculares y ……… puertas peatonales.

2. El terreno del local tiene el área total de …………. m2.

3. El piso del local está pavimentado, como se indica:

· Las zonas de reconocimiento físico están pavimentadas con asfalto (   ) / losa de concreto (  )

· Las zonas de almacenamiento de mercancías en contenedores están pavimentadas con asfalto (   ) / losa de concreto (  )

· La zona donde se ubica la oficina de la autoridad aduanera está pavimentada con asfalto (  ) / losa de concreto (  )

· Las vías peatonales están pavimentadas con asfalto (  ) / losa de concreto (  )

· Las vías vehiculares están pavimentadas con asfalto (  ) / losa de concreto (   )

El resto del local está pavimentado con asfalto (  ) / losa de concreto (  ) / otro material (  ), en este último caso, el piso está pavimentado con ……………………………………………... 

……………………………………………….………………………………………………………….

……………………………………………………………………………..…, que es resistente (  ), compactado con elementos que impide la proliferación de material particulado (  ), permite el tránsito fluido de vehículos y personas (  ) y satisface las condiciones de seguridad (  ) e higiene (  ), de acuerdo con el tipo de mercancías a almacenar. La memoria descriptiva presentada, acredita que el material utilizado garantiza el cumplimiento de las características antes señaladas, y establece el tipo y periodicidad de mantenimiento que se requiere (  )

4. Tiene sistema de comunicación de datos y equipos de cómputo que permiten su interconexión con la SUNAT, para su operatividad aduanera (  ).

5. El cerco perimétrico del local está instalado de modo permanente (  ), construido con ladrillo (  ) / concreto (  ) / otro material (  ), en este último caso, el cerco perimétrico está construido con ……………………………………………………………………………..………… ………………………………………………, que brinda similar seguridad que el ladrillo y/o concreto; el cerco perimétrico tiene la altura de ………….. metros. 

6. Tiene una zona de reconocimiento físico, de ….. m2, para carga suelta; que reúne las siguientes características y condiciones:

· Está demarcada (  ) y señalizada (  )

· Su extensión guarda proporción con la operatividad de despacho y permitirá a la autoridad aduanera realizar el reconocimiento físico de las mercancías en forma fluida, continua y segura (  ), conforme a la información proporcionada por el interesado.

· Cuenta con sistema de iluminación que permitirá efectuar eficazmente las acciones de reconocimiento físico incluso en horario nocturno (  )

· Cuenta con luces de emergencia (   )

7. Tiene …….. zona de reconocimiento físico, de ….. m2, para carga en contenedores; que reúne las siguientes características y condiciones:

· Está demarcada (  ) y señalizada (   )

· Su extensión guarda proporción con la operatividad de despacho y permitirá a la autoridad aduanera realizar el reconocimiento físico de las mercancías en forma fluida, continua y segura (  ), conforme a la información proporcionada por el interesado.

· Cuenta con sistema de iluminación que permite efectuar eficazmente las acciones de reconocimiento físico incluso en horario nocturno (  )

· Cuenta con luces de emergencia (   )

8. Las vías peatonales y vehiculares se encuentran debidamente identificadas (   ), demarcadas (  ) y señalizadas (  )

9. Oficina para uso exclusivo de la autoridad aduanera, que reúne las siguientes características y condiciones:

· Tiene el área de ……. m2. 

· Está instalada cerca de las zonas de reconocimiento físico (  ) / a una distancia prudencial (  ) por cuanto se van a almacenar mercancías calificadas como peligrosas.

· Las paredes y el techo de la oficina están construidos con ladrillo (  ) / concreto (  ) / otro material (  ), en este último caso, están construidos con ..…………………………… …………………………………………….…………..……………………………………………

· En el lado frontal de la oficina está un letrero visible que indica: OFICINA DE LA AUTORIDAD ADUANERA (  )

· Cuenta con puerta y cerradura de seguridad (  )

· Cuenta con alumbrado (  ), ventilación (  ), servicios higiénicos (  ), teléfono (  ), casillero con llave (  ), extintor (  ), …… escritorios con …… sillas ergonómicas (  ), y ….. sillas de atención al usuario (por cada escritorio), estas últimas no son exigibles por cuanto la oficina cuenta con ventanillas de atención al usuario (  ). Los servicios higiénicos se encuentran fuera de la oficina (  ) y a una distancia de alejamiento de ….. metros, siempre exclusivos para la autoridad aduanera.

· Está climatizada con calefacción y/o aire acondicionado (  ) o con material apropiado para paredes y techo (  ), esto último consistente en ………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………

· Cuenta con ……… equipos de cómputo y con sistema UPS (fuente ininterrumpida de poder) para su interconexión con la SUNAT, adaptados con las especificaciones técnicas mínimas que se señalan en el Anexo 18. 

· Cuenta con un espacio independiente y exclusivo para el personal de los despachadores de aduana e interesados que deban participar o presenciar el reconocimiento físico de las mercancías (  ); dicho espacio está acondicionado con asientos (  ); en lugar de ello, dicho este espacio está al exterior de la oficina y al aire libre, que cuenta con protección contra las inclemencias del medio ambiente (  ). Esos espacios no son exigibles por cuanto el local cuenta con sala de espera para el referido personal, que está techada y dotada de asientos (  )

10. Sistema de monitoreo, cuyas características se detallan en el “Acta de verificación del sistema de monitoreo” (Anexo 23).

11. Tiene recinto especial para animales vivos, con las condiciones de seguridad e higiene necesarias (  ), constituidas por …………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………………………………………….........

12. Tiene recinto especial para almacenar combustibles, mercancías inflamables, productos químicos y sustancias peligrosas que atentan contra la vida y salud de personas, animales o vegetales (  )

El recinto especial cuenta con las siguientes características:

· Dotado de medidas de seguridad que garantiza la integridad física de las personas (  ), constituidas por …………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………...

· Instalado en lugar distante de las zonas de almacenamiento (  ), oficina de la autoridad aduanera (  ) y zona de reconocimiento físico (  ). 

· Señalizado con avisos de seguridad (  ), riesgo (  ), prevención (  ), de acuerdo con el tipo de mercancía que se almacenará.

· Vías que permiten el libre acceso y salida de personas y equipos ante situaciones de emergencia (  )

13. Tiene recinto especial para almacenar productos farmacéuticos (  ), galénicos (  ), dietéticos (  ), equipo de uso médico quirúrgico (  ) e insumos de uso médico (  ), que cuenta con la autorización N° …………………………………, otorgada por la DIGEMID.

14. Otros requisitos que son exigibles para el almacenamiento de mercancías peligrosas y que por sus características requieren de almacenamiento especial, conforme a la normatividad legal (  ), constituidos por ……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………; habiéndose acondicionado en la zona para este almacenamiento una zona para el reconocimiento físico de dichas mercancías (  )

15. Instalaciones adecuadas para almacenar mercancías que por su naturaleza requieren condiciones especiales de conservación (  ), constituidas por ………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………………………………………….........

16. Tiene acceso interno hacia locales contiguos (  ), cuya finalidad es ……………………………

…………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………………………………………….........

17. Tiene ……… balanzas, constituidas por:

· Una balanza fija de plataforma, con capacidad de hasta ……. TM, marca ……………………, modelo …….……, serie ……………..; cuenta con el certificado de calibración Nº ……….………………, de fecha ……………, emitido por: el INDECOPI (  ) / la empresa ………………………….……………………………, la que está acreditada por el INDECOPI para que emita certificados con valor oficial (  )

· Una balanza ………………….……………, con capacidad de hasta ……. TM, marca ……………………, modelo …….……, serie ……………..; cuenta con el certificado de calibración Nº ……….………………, de fecha ……………, emitido por: el INDECOPI (  ) / la empresa ………………………….……………………………, la que está acreditada por el INDECOPI para que emita certificados con valor oficial (  )

· (EN ESA MISMA FORMA DESCRIBIR A LAS DEMÁS BALANZAS QUE SE VERIFIQUEN)
……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

18. Tiene …….. tanques contenedores para almacenamiento de líquidos (  ), cada uno con capacidad de ……………………...…………………………………………………………………., que hacen el total de …………………., que cuentan con los certificados de cubicación N°s ………………………………………...……….., de fecha …………………, emitidos la empresa …………………………………………. Los contómetros de líquidos de los tanques cuentan con los certificados de calibración Nºs ……….………………, de fecha ……………, emitidos por: el INDECOPI (  ) / la empresa ………………………….……………………………, la que está acreditada por el INDECOPI para que emita certificados con valor oficial (  ). 

Así como cuenta con otros instrumentos de medición  (  ), siendo los siguientes: 

…………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………………………………………………, que cuentan con los certificados de calibración Nºs ……….………………, de fecha ……………, emitidos por: el INDECOPI (  ) / la empresa ………………………….……….. ……………………, la que está acreditada por el INDECOPI para que emita certificados con valor oficial (  )

19. Maquinarias y herramientas (montacargas, portacontenedores, carretillas hidráulicas, tráileres, etc.) adecuadas para el manipuleo de la carga, pesaje de la carga y demás actividades operativas, de acuerdo con el tipo de mercancías a almacenar; constituidas por (indicar cantidad y cada tipo de maquinaria y herramienta):  ………………………….. …………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………………………………………….........

20. Equipo de lucha contra incendio (  ), así como detectores de incendio en las áreas de almacenamiento techadas y cerradas (  ); constituido por: ……………………………...……… …………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………….........

21. Tiene un grupo electrógeno (  ), que asegura la continuidad de la operatividad del almacén aduanero y las labores de la autoridad aduanera.

22. Tiene un sistema de iluminación constituido por: …… unidades de postes de alumbrado con …… luminarias, …… unidades de reflectores, y luces de emergencia adosadas: en las paredes (  ) / en postes de las zonas de almacenamiento (  ), que se encienden automáticamente al detectarse el corte de fluido eléctrico.

23. Las oficinas administrativas del almacén aduanero que se encuentran dentro del almacén aduanero están ubicadas en áreas diferentes a las señaladas para el almacenamiento de mercancías (  )

24. (DE SER EL CASO, AGREGAR LAS DEMÁS ZONAS QUE SEAN VERIFICADAS)
…………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………………………………………….........

…………………………………………………………………………………………………….........

 
II. DE LAS COMUNICACIONES

El almacén cuenta con:

1. Teléfono fijo (de la empresa) y celular (del representante legal) N°s ………………………..

2. Correo electrónico del representante legal de la empresa: ……………………………………

3. Tiene ……… unidades de servidores

III. OBSERVACIONES

…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

IV. NOTIFICACION A LA EMPRESA

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

Se realizaron tomas fotográficas (   )

A las ………… horas del ..…………….., se dio por concluida la visita de verificación, dando fe de este acto las siguientes personas, quienes en señal de conformidad y aceptación suscriben el presente documento:

   POR LA SUNAT,                                     POR LA EMPRESA, 

     ----------------------------------------                     ----------------------------------------

ANEXO 23

ACTA DE VERIFICACIÓN DE SISTEMA DE MONITOREO 

Siendo las ______ horas del __________, en cumplimiento del Memorándum Electrónico N° _____________ del ____________, se procedió a la verificación del sistema de monitoreo instalado en el almacén aduanero (  ) / depósito de material de uso aeronáutico (  ), ubicado en __________________________________________ ____________________________, de la empresa ____________________________ ___________________, representada por __________________________________, identificado con el DNI N° ___________; verificándose lo siguiente:

SISTEMA DE MONITOREO POR CÁMARAS DE TELEVISIÓN

Las videocámaras permiten visualizar en línea la ubicación y el movimiento de las mercancías en las siguientes áreas y zonas:

a) Áreas del perímetro del almacén aduanero (  ) / depósito de material de uso aeronáutico (  ) (SÍ) (NO)

b) Áreas del ingreso y salida del almacén aduanero (  ) / depósito de material de uso aeronáutico (  ) (SÍ) (NO)

c) Áreas de almacenamiento del almacén aduanero (  ) / depósito de material de uso aeronáutico (  ) (SÍ) (NO)

d) Zonas de reconocimiento físico (SÍ) (NO)

En caso de depósito de material de uso aeronáutico, solo corresponde la verificación de las áreas y zonas que se indican en los incisos a), b) y c).

Con acercamiento de alta definición, las videocámaras permiten controlar, grabar y monitorear en su integridad las indicadas áreas y zonas (SÍ) (NO)

CANTIDAD DE VIDEOCÁMARAS INSTALADAS

	RECINTO

	TIPO VIDEOCÁMARA
	CANTIDAD VIDEOCÁMARAS

	Áreas del perímetro del local
	Fija
	

	
	Giratoria
	

	Áreas del ingreso y salida del local
	Fija
	

	
	Giratoria
	

	Áreas de almacenamiento
	Fija
	

	
	Giratoria
	

	Zonas de reconocimiento físico


	Fija
	

	
	Giratoria
	

	                                                                               TOTAL
	Fijas
	

	
	Giratorias
	


CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS MÍNIMAS DEL SISTEMA DE MONITOREO

· Las videocámaras capturan la señal de video a color (SI) (NO)
· Las videocámaras cuentan con capacidad para visualizar las marcas que identifican a los bultos (SI) (NO)
· Las videocámaras cuentan con capacidad para grabar ininterrumpidamente 24 horas x 7 días (SI) (NO)
· Cada videocámara graba como mínimo 10 cuadros por segundo (SI) (NO)
· Cuenta con un sistema de grabación digital (SI) (NO)
· Cuenta con un software de gestión que permite la programación de las cámaras (SI) (NO)
· Cuenta con capacidad de acceso remoto permanente (SI) (NO)
ALMACENAMIENTO Y RESPALDO

Cuenta con respaldo de la grabación de la información en un medio permanente y masivo por un periodo de un mes (SI) (NO)

OBSERVACIONES

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

A las ______ horas del __________, se dio por concluida la visita de verificación, dando fe de este acto las siguientes personas, quienes en señal de conformidad y aceptación suscriben el presente documento:

POR LA SUNAT





POR LA EMPRESA

------------------------------------                                                    ------------------------------------    

ANEXO 24

SOLICITUD: REGISTRO DE NUEVO PERSONAL DE LOS OPERADORES

Señor Intendente de Gestión de Control Aduanero

Yo, ……………………………………..…………, identificado con el DNI N° ……………, en representación del Operador …………………………………………………………… …..…………………………………………, registrado en el RUC ………………… y con el código de aduana N° …………….., teléfono N° ……………………. y dirección electrónica: ………………………………….., solicito el REGISTRO de las personas que en nuestra representación intervendrán personal y habitualmente en los trámites y gestiones ante las autoridades aduaneras:

	Nombres y apellidos
	Documento de identidad
	Registro SUNAT

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Cargo
	Relación contractual
	Duración

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Asimismo, solicito dejar sin efecto el registro de las personas que acreditáramos anteriormente (si fuera el caso):

	Nombres y apellidos
	Cargo
	Documento de identidad

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Mi representada se hace responsable frente al fisco por los actos u omisiones culposas en que incurran dichas personas en el desempeño de sus cargos.

Adjunto a mi solicitud los respectivos documentos (Anexos 42, 43 y 44, según el caso). 

                                                        Lugar y fecha, …………………………………….
                                                         ……….………………………………………
                                                                          Firma del Representante Legal del Operador

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL ANEXO 24

1. Rubro: Nombres y apellidos

Anotar los nombres y apellidos de las personas a registrar.

2. Rubro: Documento de identidad

Anotar el número del DNI o carné de extranjería, según corresponda, de las indicadas personas.

3. Rubro: Registro SUNAT

· Anotar el número de Registro de Título de Agente de Aduana otorgado por la SUNAT, en caso de representante legal ante la autoridad aduanera del:

· Dueño, consignatario o consignante: persona natural o persona jurídica.

· Agente de aduana.

· Empresa de servicios postales.
· Empresa de servicio de entrega rápida.

· Anotar el registro de aprobación del curso de capacitación a despachador oficial, que programa la SUNAT, en caso de registro de despachador oficial.

· Anotar el registro de aprobación de la evaluación sobre técnica aduanera, en caso de registro de auxiliar de despacho.

4. Rubro: Cargo

Anotar el cargo de las indicadas personas, según corresponda:

a) Representante legal ante la autoridad aduanera.

b) Despachador oficial: para las entidades públicas.

c) Auxiliar.

d) Auxiliar de despacho.

5. Rubro: Relación contractual

Anotar: CONTRATO TEMPORAL; CONTRATO A PLAZO INDETERMINADO; o CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, según corresponda.

6. Rubro: Duración

En caso de registro de:

a) Representante legal ante la autoridad aduanera o despachador oficial, anotar el DÍA/MES/AÑO de las fechas de inicio y culminación de su nombramiento, según el caso, si la culminación es indeterminada, anotar: INDEFINIDO; o

b) Auxiliar o auxiliar de despacho, anotar: el DÍA/MES/AÑO de las fechas de inicio y culminación del contrato, si esta culminación es indeterminada, anotar: INDEFINIDO.

ANEXO 25

AUTORIZACIÓN A ENTIDAD RELIGIOSA, INSTITUCIÓN PRIVADA SIN FINES DE LUCRO RECEPTORAS DE DONACIONES DE CARÁCTER ASISTENCIAL O EDUCACIONAL, ENIEX, ONGD-PERÚ, PARA OPERAR EN NUEVA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos d), f) y g) del artículo 27° y en el artículo 29º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal de la entidad o institución, pidiendo autorización para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda. La entidad o institución debe estar inscrita en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.

b) Copia certificada notarialmente del acuerdo del consejo directivo de la entidad o institución, donde conste el acuerdo para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda.

c) La declaración jurada de los miembros del consejo directivo de la entidad o institución, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

d) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar de despacho se detallan en el Anexo 14. Si este personal se encontrara registrado por la misma entidad o institución en otra circunscripción aduanera, no son exigibles dichos requisitos, sólo debe designarlo en la solicitud, precisando sus cargos (representante legal ante la autoridad aduanera o auxiliar de despacho).

e) Los equipos de cómputo instalados en su oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 26

AUTORIZACIÓN AL AGENTE DE ADUANA PERSONA NATURAL PARA OPERAR EN NUEVA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los numerales 3,  6  y 7 del inciso a) del artículo 32° y en el artículo 33º del Reglamento, y con las siguientes indicaciones:

a) Solicitud suscrita por el agente de aduana, pidiendo autorización para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda. El agente de aduana debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) La declaración jurada del agente de aduana, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

c) Los documentos para el registro del auxiliar de despacho se detallan en el Anexo 14, de ser el caso.

d) La oficina del agente de aduana es de uso exclusivo para sus actividades, que debe contar con un espacio exclusivo para el archivo de la documentación de despacho, provisto de anaqueles y que tenga puerta con cerradura de seguridad. 

e) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina, deben estar adecuados con las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 27

AUTORIZACIÓN AL AGENTE DE ADUANA PERSONA JURÍDICA PARA OPERAR EN NUEVA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los numerales 3,  5  y 6 del inciso b) del artículo 32° y en el artículo 33º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal del agente de aduana, pidiendo autorización para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda. El agente de aduana debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda.

c) La declaración jurada del representante legal y de cada director y gerente de la empresa, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

d) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar de despacho se detallan en el Anexo 14. Si este personal se encontrara registrado por el mismo agente de aduana en otra circunscripción aduanera, no son exigibles dichos requisitos, sólo debe designarlo en la solicitud, precisando sus cargos (representante legal ante la autoridad aduanera o auxiliar de despacho).

e) La oficina del agente de aduana es de uso exclusivo para sus actividades, que debe contar con un espacio para el archivo de la documentación de despacho, provisto de anaqueles y que tenga puerta con cerradura de seguridad. 

f) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 28

AUTORIZACIÓN AL TRANSPORTISTA O SU REPRESENTANTE PARA OPERAR EN NUEVA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos c), e) y f) del artículo 36° y del artículo 37º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal de la empresa, pidiendo autorización para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda. El transportista o su representante debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda.

c) En relación al citado inciso c), presentar copia de la autorización y del certificado de explotador aéreo expedidos por el MTC, en caso de transportista aéreo; o copia de la autorización expedida por la APN, tratándose de transportista o su representante marítimo, fluvial o lacustre.

d) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar, se detallan en el Anexo 14. Si este personal se encontrara registrado por el mismo transportista o su representante en otra circunscripción aduanera, no son exigibles dichos requisitos, sólo debe designarlo en la solicitud, precisando sus cargos (representante legal ante la autoridad aduanera o auxiliar).

e) La oficina del transportista o su representante es de uso exclusivo para sus actividades. 

f) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 29

AUTORIZACIÓN AL AGENTE DE CARGA INTERNACIONAL PARA OPERAR EN NUEVA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos c), d), e) y f) del artículo 36° y del artículo 37º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal de la empresa, pidiendo autorización para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda. El agente de carga internacional debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda.

c) En relación al citado inciso c), presentar copia del certificado expedido por la Dirección General de Aeronáutica Civil, del MTC, que acredite la inscripción del Operador en el registro de agente de carga internacional de carga aérea, cuya actividad será realizada en la circunscripción en la que solicita operar.

d) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar se detallan en el Anexo 14. Si este personal se encontrara registrado por el mismo operador en otra circunscripción aduanera, no son exigibles dichos requisitos, sólo debe designarlo en la solicitud, precisando sus cargos (representante legal ante la autoridad aduanera o auxiliar).

e) La oficina del agente de carga internacionales es de uso exclusivo para sus actividades. 

f) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 30

AUTORIZACIÓN AL ALMACÉN ADUANERO PARA OPERAR EN NUEVA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 38° (excepto los indicados en los incisos a) y b) de este artículo) y en el artículo 39º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal de la empresa, pidiendo autorización para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda. El almacén aduanero debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o n o habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda.

c) Copia del plano del sistema de monitoreo instalado en el almacén aduanero, impreso y en formato CAD y PDF, grabado en CD o en memoria USB, que indique la ubicación de las videocámaras y en forma sombreada la zona que cubre cada una de éstas.

d) Relación de las videocámaras del sistema de monitoreo, en formato Excel y en medio magnético (CD o memoria USB), conforme al Anexo 20.

e) Un sobre cerrado y lacrado dirigido a la IGCA, que contenga la siguiente información de acceso al sistema de monitoreo: dirección electrónica, usuario y clave de acceso; además, debe contener la información del personal que es el contacto con la SUNAT:

· Nombres y apellidos: …………………………………………………………

· Cargo: ………………………………………………...................................

· Teléfonos (fijo y celular): ...................................................................

· Correo electrónico: ............................................................................

Si hubiera algún cambio en dicha información, el almacén aduanero en esa misma forma (en sobre cerrado y lacrado) debe comunicarlo a la IGCA, en el plazo de treinta (30) días hábiles siguientes de realizado.

f) La carta fianza bancaria o póliza de caución debe emitirse conforme al formato establecido en el Anexo 1 del Procedimiento de Garantías, que puede ser presentada con posterioridad a la verificación de la infraestructura del local.

g) La declaración jurada del titular, representante legal, socio o gerente de la empresa, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

h) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar se detallan en el Anexo 14. Si este personal se encontrara registrado por el mismo almacén aduanero en otra circunscripción aduanera, no son exigibles dichos requisitos, sólo debe designarlo en la solicitud, precisando sus cargos (representante legal ante la autoridad aduanera o auxiliar).

i) Los requisitos de infraestructura establecidos en el Anexo 11.

ANEXO 31

AUTORIZACIÓN AL BENEFICIARIO DE MATERIAL DE USO AERONÁUTICO PARA OPERAR EN NUEVA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos c), d), e) y f) del artículo 57° y en el artículo 58º del Reglamento, y con los siguientes:

A) DEPÓSITO DE MATERIAL DE USO AERONÁUTICO UBICADO DENTRO DE AEROPUERTO INTERNACIONAL O NACIONAL
a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal del beneficiario de material de uso aeronáutico, pidiendo autorización para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda. El beneficiario de material de uso aeronáutico debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda.

c) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar de despacho, se detallan en el Anexo 14. Si este personal se encontrara registrado por el mismo beneficiario de material de uso aeronáutico en otra circunscripción aduanera, no son exigibles dichos requisitos, sólo debe designarlo en la solicitud, precisando sus cargos (representante legal ante la autoridad aduanera o auxiliar de despacho).

d) Los equipos de cómputo instalados en el depósito del material de uso aeronáutico, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

e) Cerco perimétrico del depósito de material de uso aeronáutico, instalado de modo permanente, de ladrillo o concreto u otro material que brinde similar seguridad; el cual debe contar con techo, puerta y cerradura de seguridad, a fin de satisfacer las exigencias de seguridad en el almacenamiento de los materiales de uso aeronáutico.

f) El depósito de material de uso aeronáutico debe contar con un registro automatizado que asegure la trazabilidad de los bienes destinados al régimen aduanero especial de material de uso aeronáutico desde su ingreso, permanencia, movilización y salida del recinto autorizado, permitiendo que se realice la consulta por mercancía y por declaración.

B) DEPÓSITO DE MATERIAL DE USO AERONÁUTICO UBICADO EN LUGAR HABILITADO DISTINTO A AEROPUERTO NACIONAL
Requisitos documentarios:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal del beneficiario de material de uso aeronáutico, pidiendo autorización para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda. El beneficiario de material de uso aeronáutico debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para operar en nueva circunscripción aduanera, precisando la intendencia de aduana que corresponda.

c) Adjuntar al plano requerido la memoria descriptiva correspondiente, firmados por un ingeniero civil o arquitecto colegiados, que detallen las medidas y áreas de la infraestructura del depósito de material de uso aeronáutico.

d) Copia del plano del sistema de monitoreo del depósito de material de uso aeronáutico, impreso y  en formato CAD y PDF, grabado en CD o en memoria USB, que indique la ubicación de las videocámaras y en forma sombreada la zona que cubre cada una de estas.

e) Relación de las videocámaras del sistema de monitoreo, en formato Excel y en medio magnético (CD o memoria USB), conforme al Anexo 20.

f) Un sobre cerrado y lacrado dirigido a la IGCA, que contenga la siguiente información de acceso al sistema de monitoreo: dirección electrónica, usuario y clave de acceso; además, debe contener la información del personal que es el contacto con la SUNAT:

· Nombres y apellidos: ……………………………………………………………

· Cargo: ………………………………………………......................................

· Teléfonos (fijo y celular): ......................................................................

· Correo electrónico: ...............................................................................

Si hubiera algún cambio en dicha información, el beneficiario de material de uso aeronáutico en esa misma forma (en sobre cerrado y lacrado) debe comunicarlo a la IGCA, en el plazo de treinta (30) días hábiles siguientes de realizado.
g) Los documentos para el registro del representante legal ante la autoridad aduanera y auxiliar de despacho, se detallan en el Anexo 14. Si este personal se encontrara registrado por el mismo beneficiario de material de uso aeronáutico en otra circunscripción aduanera, no son exigibles dichos requisitos, sólo debe designarlo en la solicitud, precisando sus cargos (representante legal ante la autoridad aduanera o auxiliar de despacho).

Requisitos de infraestructura:

El depósito de material de uso aeronáutico debe reunir los siguientes requisitos:

a) Sus equipos de cómputo deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

b) Cerco perimétrico del depósito de material de uso aeronáutico, instalado de modo permanente, de ladrillo o concreto u otro material que brinde similar seguridad; el cual debe contar con techo, puerta y cerradura de seguridad, a fin de satisfacer las exigencias de seguridad en el almacenamiento de los materiales de uso aeronáutico.

c) Contar con un registro automatizado que asegure la trazabilidad de los bienes destinados al régimen aduanero especial de material de uso aeronáutico desde su ingreso, permanencia, movilización y salida del recinto autorizado, permitiendo que se realice la consulta por mercancía y por declaración.

d) Un área mínima para almacenamiento de 200 m2.

e) Sistema de monitoreo por cámaras de televisión, compuesto por videocámaras que permitan a la Administración visualizar en línea la ubicación y el movimiento de las mercancías en su integridad, en las siguientes áreas y zonas:

· Áreas del perímetro del depósito de material de uso aeronáutico.

· Áreas del ingreso y salida del depósito de material de uso aeronáutico.

· Áreas de almacenamiento.

Las características técnicas del sistema de monitoreo están señaladas en el Anexo 19.

Los funcionarios designados por la IGCA e intendencias de aduana, pueden tener acceso remoto por internet al sistema de monitoreo del depósito de material de uso aeronáutico para las labores de investigación aduanera y acciones de control que pudieran programar y realizar de acuerdo a su capacidad operativa. 

La IGCA centraliza y administra los accesos a los sistemas de monitoreo de los depósitos de material de uso aeronáutico.

ANEXO 32

MODIFICACIÓN DE ÁREA AUTORIZADA AL ALMACÉN ADUANERO

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos e), f), h) y j) del artículo 38° y del artículo 39º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal de la empresa, pidiendo autorización para la ampliación o reducción del área autorizada, teniendo en cuenta que la ampliación es en terreno adyacente al local autorizado, y en caso de reducción tener presente el área mínima establecida. El almacén aduanero debe estar activo en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido;

b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para modificar el área autorizada al almacén aduanero;

c) La licencia municipal de funcionamiento debe indicar el área modificada del almacén aduanero, si fuera el caso.

d) La copia del contrato de alquiler, comodato o cesión en uso del inmueble del almacén aduanero, o la copia de la escritura pública inscrita en los Registros Públicos si dicho inmueble fuera propio, será presentada si se tratara de ampliación de área y si esta no figurara en la documentación presentada en el procedimiento de autorización al almacén aduanero.

e) La constancia del INDECI debe certificar el cumplimiento de las condiciones básicas de seguridad de la infraestructura y equipos de seguridad del almacén aduanero reducido o ampliado, según el caso. 

f) El plano y memoria descriptiva deben corresponder al almacén aduanero a reducirse o ampliarse, según el caso.

g) Copia del plano del sistema de monitoreo instalado en el almacén aduanero a reducirse o ampliarse, impreso y en formato CAD y PDF, grabado en CD o en memoria USB, que indique la ubicación de las videocámaras y en forma sombreada la zona que cubre cada una de estas.

h) Relación de las videocámaras del sistema de monitoreo, en formato Excel y en medio magnético (CD o memoria USB), conforme al anexo 20.

i) La ampliación o reducción del área del almacén aduanero, debe mantener o cumplir con los requisitos y condiciones vigentes para operar.

ANEXO 33

AUTORIZACIÓN AL DEPÓSITO TEMPORAL MARÍTIMO PARA OPERAR COMO DEPÓSITO TEMPORAL AÉREO Y/O TERRESTRE, EN EL MISMO LOCAL

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos h), j), k) l) y m) del artículo 38° y artículo 39º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal del depósito temporal marítimo, pidiendo autorización para operar en el mismo local autorizado como depósito temporal aéreo y/o terrestre. El almacén aduanero debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo del depósito temporal marítimo para operar en el mismo local autorizado como depósito temporal aéreo y/o terrestre.

c) Para la operatividad del depósito temporal aéreo y/o terrestre, el Operador puede emplear la infraestructura del depósito temporal marítimo.
ANEXO 34

AUTORIZACIÓN AL DEPÓSITO TEMPORAL AÉREO PARA OPERAR COMO DEPÓSITO TEMPORAL TERRESTRE, O VICEVERSA, EN EL MISMO LOCAL

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos g), h), j), k) l) y m) del artículo 38° y artículo 39º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal del depósito temporal aéreo, pidiendo autorización para operar en el mismo local autorizado como depósito temporal terrestre, o viceversa. El almacén aduanero debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.

b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo del depósito temporal aéreo para operar en el mismo local autorizado como depósito temporal terrestre, o viceversa.

c) La carta fianza bancaria o póliza de caución es por el monto diferencial resultante, de la garantía exigible al depósito temporal aéreo menos la garantía que el depósito temporal terrestre ha constituido, si la solicitud es presentada por este último.

d) Para la operatividad del depósito temporal aéreo, el Operador puede emplear la infraestructura del depósito temporal terrestre, o viceversa.

ANEXO 35

AUTORIZACIÓN AL DEPÓSITO TEMPORAL AÉREO Y/O TERRESTRE PARA OPERAR COMO DEPÓSITO TEMPORAL MARÍTIMO, EN UN MISMO LOCAL

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos e), f), g), h), i), j) y m) del artículo 38° y artículo 39º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal del depósito temporal aéreo y/o terrestre, pidiendo autorización para operar en el mismo local autorizado como depósito temporal marítimo (siempre que el área de terreno del local no sea menor a la establecida para este último). El almacén aduanero debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo del depósito temporal aéreo y/o terrestre para operar en el mismo local autorizado como depósito temporal marítimo.

c) La carta fianza bancaria o póliza de caución es por el monto diferencial resultante, de la garantía exigible al depósito temporal marítimo menos la garantía que el depósito temporal aéreo y/o terrestre ha constituido, si la solicitud es presentada por estos últimos.

d) Copia del plano del sistema de monitoreo instalado en el almacén aduanero, impreso y en formato CAD y PDF, grabado en CD o en memoria USB, que indique la ubicación de las videocámaras y en forma sombreada la zona que cubre cada una de estas.

e) Relación de las videocámaras del sistema de monitoreo, en formato Excel y en medio magnético (CD o memoria USB), conforme al Anexo 20.

f) Los requisitos de infraestructura establecidos en el Anexo 11.
ANEXO 36

MODIFICACIÓN DEL ÁREA DE LA OFICINA AUTORIZADA AL AGENTE DE ADUANA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en el numeral 6 de los incisos a) y b) del artículo 32° y del artículo 33° del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal en caso de agente de aduana persona jurídica, pidiendo autorización para modificar el área de la oficina autorizada; en caso de reducción tener presente el área mínima exigible. El agente de aduana debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para modificar el área de la oficina autorizada, en caso de agente de aduana persona jurídica.

c) La licencia municipal de funcionamiento debe indicar el área modificada, si fuera el caso.

ANEXO 37

AUTORIZACIÓN AL AGENTE DE ADUANA PARA OPERAR EN LOCAL ANEXO, EN LA MISMA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en el numeral 5, inciso b), del artículo 32° y del artículo 33° del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal del agente de aduana, pidiendo autorización para operar en un local anexo, en la misma circunscripción aduanera. El agente de aduana debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, en caso de agente de aduana persona jurídica, donde conste el acuerdo para operar en un local anexo, en la misma circunscripción aduanera.

c) La licencia municipal de funcionamiento debe corresponder al local anexo.

d) La oficina del agente de aduana es de uso exclusivo para sus actividades, que debe contar con un espacio para el archivo de la documentación de despacho, provisto de anaqueles y que tenga puerta con cerradura de seguridad.
e) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.
ANEXO 38

AUTORIZACIÓN AL ALMACÉN ADUANERO PARA OPERAR EN LOCAL ANEXO, EN LA MISMA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 38° (excepto los indicados en los incisos a), b), c), g) y n) de este artículo) y en el artículo 39º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal del almacén aduanero, pidiendo autorización para operar en un local anexo, en la misma circunscripción aduanera. El almacén aduanero debe estar activo en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para operar en un local anexo.

c) Copia del plano del sistema de monitoreo instalado en el local anexo, impreso y en formato CAD y PDF, grabado en CD o en memoria USB, que indique la ubicación de las videocámaras y en forma sombreada la zona que cubre cada una de estas.

d) Relación de las videocámaras del sistema de monitoreo, en formato Excel y en medio magnético (CD o memoria USB), conforme al Anexo 20.

e) Un sobre cerrado y lacrado dirigido a la IGCA, que contenga la siguiente información de acceso al sistema de monitoreo: dirección electrónica, usuario y clave de acceso; además, debe contener la información del personal que es el contacto con la SUNAT:
· Nombres y apellidos: ……………………………………………………………

· Cargo: ………………………………………………......................................

· Teléfonos (fijo y celular): .......................................................................

· Correo electrónico: ................................................................................

Si hubiera algún cambio en dicha información, el almacén aduanero en esa misma forma (en sobre cerrado y lacrado) debe comunicarlo a la IGCA, en el plazo de treinta (30) días hábiles siguientes de realizado.
f) Los requisitos de infraestructura establecidos en el Anexo 11.
ANEXO 39

AUTORIZACIÓN AL ALMACÉN LIBRE (DUTY FREE) PARA OPERAR EN UN LOCAL ANEXO, EN LA MISMA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos c) y e) del artículo 55° y del artículo 56° del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal del almacén libre (Duty Free), pidiendo autorización para operar en un local anexo, en la misma circunscripción aduanera. El almacén libre (Duty Free) debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
c) Los equipos de cómputo instalados en el local deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 40

AUTORIZACIÓN AL BENEFICIARIO DE MATERIAL DE USO AERONÁUTICO PARA OPERAR EN LOCAL ANEXO, EN LA MISMA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

A) LOCAL ANEXO UBICADO DENTRO DE LOS AEROPUERTOS INTERNACIONALES O NACIONALES
El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos c), d) y e) del artículo 57° y 58º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal del beneficiario de material de uso aeronáutico, pidiendo autorización para operar en un local anexo, en la misma circunscripción aduanera. El beneficiario de material de uso aeronáutico debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Los equipos de cómputo instalados en el depósito del material de uso aeronáutico deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.
c) Cerco perimétrico del depósito de material de uso aeronáutico, instalado de modo permanente, de ladrillo o concreto u otro material que brinde similar seguridad; el cual debe contar con techo, puerta y cerradura de seguridad, a fin de satisfacer las exigencias de seguridad en el almacenamiento de los materiales de uso aeronáutico.
d) El depósito de material de uso aeronáutico debe contar con un registro automatizado que asegure la trazabilidad de los bienes destinados al régimen aduanero especial de material de uso aeronáutico desde su ingreso, permanencia, movilización y salida del recinto autorizado, permitiendo que se realice la consulta por mercancía y por declaración.
B) LOCAL ANEXO UBICADO EN LUGARES HABILITADOS DISTINTOS A LOS AEROPUERTOS NACIONALES

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos c), d) y e) del artículo 57° y 58º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal de la empresa, pidiendo autorización para operar en un local anexo, en la misma circunscripción aduanera. el beneficiario de material de uso aeronáutico debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Adjuntar al plano requerido la memoria descriptiva correspondiente, firmados por un ingeniero civil o arquitecto colegiados, que detallen las medidas y áreas de la infraestructura del depósito de material de uso aeronáutico.
c) Copia del plano del sistema de monitoreo del local anexo, impreso y  en formato CAD y PDF, grabado en CD o en memoria USB, que indique la ubicación de las videocámaras y en forma sombreada la zona que cubre cada una de estas.

d) Relación de las videocámaras del sistema de monitoreo, en formato Excel y en medio magnético (CD o memoria USB), conforme al Anexo 20.

e) Los requisitos de infraestructura establecidos en el Anexo 13.

ANEXO 41

AUTORIZACIÓN AL AGENTE DE ADUANA PARA INSTALAR EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACIÓN DE DESPACHO EN LOCAL EXTERNO A LA OFICINA AUTORIZADA

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal en caso de agente de aduana persona jurídica, pidiendo autorización para instalar el archivo de la documentación original de despacho en local externo a la oficina autorizada. El agente de aduana debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, en caso de agente de aduana persona jurídica, donde conste el acuerdo para instalar el archivo de la documentación original de despacho en local externo a la oficina autorizada.

c) Copia de la licencia municipal de funcionamiento del local externo.

d) Copia del contrato y de la licencia municipal de funcionamiento, en caso se contrate los servicios de una empresa especializada para el archivo de la documentación original de despacho.

ANEXO 42

REGISTRO DE NUEVO REPRESENTANTE LEGAL ANTE LA AUTORIDAD ADUANERA

a) Solicitud conforme al Anexo 24, suscrita por el titular o representante legal del Operador, solicitando el registro de su representante legal ante la autoridad aduanera; en caso de agente de aduana, empresa de servicio postal, empresa de servicio de entrega rápida o dueño o consignatario persona natural o persona jurídica, el representante legal ante la autoridad aduanera debe contar con Título de Agente de Aduana expedido por la SUNAT, cuyo registro debe consignarse en el rubro “Registro SUNAT” del citado Anexo 24.

b) Copia del DNI o carné de extranjería del representante legal ante la autoridad aduanera, según corresponda.

c) Documento que acredite el nombramiento del nuevo representante legal ante la autoridad aduanera, inscrito en los Registros Públicos.

d) Declaración jurada del representante legal ante la autoridad aduanera, conforme al Anexo 15, que indique su domicilio legal, ser residente en el país y no haber sido condenado con sentencia firme por delitos dolosos. La misión diplomática, oficina consular, representación permanente u organismo internacional, no están obligados a presentar este documento.

e) Documento donde conste la firma manuscrita del representante legal ante la autoridad aduanera de acuerdo con su DNI, utilizando el formato del Anexo 16. La misión diplomática, oficina consular, representación permanente u organismo internacional, no están obligados a presentar este documento.

f) Copia del comprobante de pago para el otorgamiento de carné de identificación por la Administración, de ser requerido, por cada persona.

Previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el Anexo 14, el Operador puede registrar más de un representante legal en una misma circunscripción aduanera. Asimismo, más de un Operador puede registrar a un mismo representante legal.

ANEXO 43

REGISTRO DE NUEVO DESPACHADOR OFICIAL 

a) Solicitud conforme al Anexo 24, suscrita por la autoridad competente de la entidad pública solicitante, para el registro de su despachador oficial, quien debe haber aprobado el curso de capacitación de despachador oficial que programa la SUNAT, cuyo registro debe consignarse en el rubro “Registro SUNAT” del citado Anexo.

b) Copia de la resolución de nombramiento del despachador oficial, emitida por la autoridad competente de la entidad pública solicitante, que además indique la revocación del despachador oficial que se encuentra registrado, esto último si fuera el caso.

c) Copia del DNI del despachador oficial.

d) Declaración jurada del despachador oficial, conforme al Anexo 15, que indique su domicilio legal, ser residente en el país y no haber sido condenado con sentencia firme por delitos dolosos.

e) Documento donde conste su firma manuscrita del despachador oficial, de acuerdo con su DNI, utilizando el formato del Anexo 16.

f) Copia del comprobante de pago para el otorgamiento de carné de identificación por la Administración, de ser requerido, para el despachador oficial que se  registra.

ANEXO 44

REGISTRO DE NUEVO AUXILIAR Y AUXILIAR DE DESPACHO

a) Solicitud conforme al Anexo 24, suscrita por el titular o representante legal del Operador, solicitando el registro de su nuevo auxiliar o auxiliar de despacho, según corresponda. La información de la aprobación de la evaluación sobre técnica aduanera del auxiliar de despacho, debe consignarse en el rubro “Registro SUNAT” del citado Anexo.

b) Copia del DNI ó carné de extranjería del auxiliar o auxiliar de despacho.

c) Declaración jurada del auxiliar o auxiliar de despacho, conforme al Anexo 15, que indique su domicilio legal, ser residente en el país y no haber sido condenado con sentencia firme por delitos dolosos, que no es exigible al personal que goza de la franquicia aduanera diplomática.
d) Copia del contrato laboral o de prestación de servicios, que el Operador ha celebrado con el auxiliar o auxiliar de despacho; si ese personal estuviere contratado a plazo indeterminado, dicho Operador debe haber cumplido con presentar la correspondiente planilla electrónica ante la SUNAT. Este requisito no es exigible a las entidades públicas y a las misiones diplomáticas, oficinas consulares, representaciones permanentes u organismos internacionales.
e) Copia del comprobante de pago para el otorgamiento de carné de identificación por la Administración, de ser requerido, para el personal que se registra.

ANEXO 45

COMUNICACIÓN DE LA REVOCACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL ANTE LA AUTORIDAD ADUANERA, Y LA CONCLUSIÓN DE LA VINCULACIÓN CONTRACTUAL CON EL AUXILIAR Y AUXILIAR DE DESPACHO

Base legal: Inciso c) del artículo 16° de la Ley.

a) Comunicación suscrita por el titular o el representante legal, poniendo en conocimiento la revocación de su representante legal ante la autoridad aduanera, y/o la conclusión de la vinculación contractual con su auxiliar o auxiliar de despacho, haciendo devolución de los carnés de identificación otorgados por la Administración al indicado personal. Dicha comunicación debe ser presentada dentro del plazo de cinco (5) días hábiles contados a partir del día siguiente de tomado el acuerdo o de ocurrido el hecho, respectivamente.

b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, en donde conste el acuerdo de revocación, en caso del representante legal ante la autoridad aduanera. Dicha copia podrá ser presentada luego del indicado plazo. 

ANEXO 46

CAMBIO DE DOMICILIO DEL LOCAL DE LA ENTIDAD RELIGIOSA, INSTITUCIÓN PRIVADA SIN FINES DE LUCRO RECEPTORAS DE DONACIONES DE CARÁCTER ASISTENCIAL O EDUCACIONAL, ENIEX, ONGD-PERÚ, EN LA MISMA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos d) y f) del artículo 27° y del artículo 29º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal de la entidad o institución, pidiendo el registro del nuevo domicilio del local donde opera, en la misma circunscripción aduanera. La entidad o institución debe estar inscrita en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) La declaración jurada de los miembros del consejo directivo, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

c) La licencia municipal de funcionamiento exigible es la del nuevo local 

d) Los equipos de cómputo instalados en la oficina de la entidad o institución, deben estar adecuados con las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 47

CAMBIO DE DOMICILIO DEL LOCAL DEL AGENTE DE ADUANA PERSONA NATURAL, EN LA MISMA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los numeral 3 y 6, inciso a), artículo 32º y del artículo 33° del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el agente de aduana, pidiendo autorización para el cambio de domicilio del local donde opera, en la misma circunscripción aduanera. El agente de aduana debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Declaración jurada del agente de aduana, conforme al Anexo 15, que indique su domicilio legal, ser residente en el país y no haber sido condenado con sentencia firme por delitos dolosos. 

c) La licencia municipal de funcionamiento exigible es la del nuevo local 

d) La oficina del agente de aduana es de uso exclusivo para sus actividades, que debe contar con un espacio para el archivo de la documentación de despacho, provisto de anaqueles y que tenga puerta con cerradura de seguridad.

e) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 48

CAMBIO DE DOMICILIO DEL LOCAL DEL AGENTE DE ADUANA PERSONA JURÍDICA, EN LA MISMA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los numerales 3 y 6 del inciso a) y numerales 3 y 5 del inciso b) del artículo 32º, y del artículo 33° del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal del agente de aduana persona jurídica, pidiendo autorización para el cambio de domicilio del local donde opera, en la misma circunscripción aduanera. El agente de aduana debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, en caso de agente de aduana persona jurídica, donde conste el acuerdo para el cambio de domicilio del local donde opera el agente de aduana, en la misma circunscripción aduanera.

c) La declaración jurada del titular o representante legal y de cada director y gerente del agente de aduana persona jurídica, debe realizarse en el formato establecido en el Anexo 15.

d) La licencia municipal de funcionamiento exigible es la del nuevo local.

e) La oficina del agente de aduana es de uso exclusivo para sus  actividades, que debe contar con un espacio para el archivo de la documentación de despacho, provisto de anaqueles y que tenga puerta con cerradura de seguridad.

f) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina, deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 49

CAMBIO DE DOMICILIO DEL LOCAL DEL TRANSPORTISTA O SU REPRESENTANTE, O DEL AGENTE DE CARGA INTERNACIONAL, EN LA MISMA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en el inciso e) del artículo 36º y del artículo 37º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal de la empresa, pidiendo el registro del nuevo domicilio del local donde opera, en la misma circunscripción aduanera. El Operador debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para el cambio de domicilio del local donde se desempeña el Operador, en la misma circunscripción aduanera.

c) La licencia municipal de funcionamiento exigible es la del nuevo local.

d) La oficina es de uso exclusivo para las actividades del transportista o su representante, o agente de carga internacional, según el caso.
e) Los equipos de cómputo instalados en dicha oficina. deben estar adecuados a las especificaciones técnicas mínimas indicadas en el Anexo 18.

ANEXO 50

CAMBIO DE DOMICILIO DEL LOCAL DEL ALMACÉN ADUANERO, EN LA MISMA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 38° (excepto los indicados en los incisos a), b), c), g) y n) de este artículo) y en el artículo 39º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal de la empresa, pidiendo autorización para el cambio de domicilio del local donde opera, en la misma circunscripción aduanera. El almacén aduanero debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, donde conste el acuerdo para el cambio de domicilio del local donde opera el almacén aduanero, en la misma circunscripción aduanera.

c) Copia del plano del sistema de monitoreo instalado en el almacén aduanero, impreso y en formato CAD y PDF, grabado en CD o en memoria USB, que indique la ubicación de las videocámaras y en forma sombreada la zona que cubre cada una de éstas.

d) Relación de las videocámaras del sistema de monitoreo, en formato Excel y en medio magnético (CD o memoria USB), conforme al Anexo 20.

e) Un sobre cerrado y lacrado dirigido a la IGCA, que contenga la siguiente información de acceso al sistema de monitoreo: dirección electrónica, usuario y clave de acceso; además, debe contener la información del personal que es el contacto con la SUNAT:

· Nombres y apellidos: …………………………………………………………

· Cargo: ………………………………………………...................................

· Teléfonos (fijo y celular): ...................................................................

· Correo electrónico: ............................................................................

Si hubiera algún cambio en dicha información, el almacén aduanero en esa misma forma (en sobre cerrado y lacrado) debe comunicarlo a la IGCA, en el plazo de treinta (30) días hábiles siguientes de realizado.
f) Los requisitos de infraestructura son los establecidos en el Anexo 11.

ANEXO 51

CAMBIO DE DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE LA ENTIDAD RELIGIOSA, INSTITUCIÓN PRIVADA SIN FINES DE LUCRO RECEPTORAS DE DONACIONES DE CARÁCTER ASISTENCIAL O EDUCACIONAL, ENIEX, ONGD-PERÚ

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos b), c), e) y f) del artículo 27º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal de la entidad o institución, pidiendo el registro de su nueva denominación o razón social. La entidad o institución debe estar inscrita en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.

b) La constancia de inscripción en el registro a cargo de la APCI o en el registro de entidades exoneradas del impuesto a la renta a cargo de la SUNAT, según corresponda, debe emitirse con la nueva denominación o razón social.

c) El testimonio de la escritura pública inscrita en los Registros Públicos, debe consignar el cambio de la denominación o razón social.

d) La garantía nominal debe emitirse con la nueva denominación o razón social, conforme al formato establecido en el Anexo 2 del Procedimiento de Garantías, para reemplazar a la que se encuentra en custodia por la SUNAT.

e) La licencia municipal de funcionamiento debe emitirse con la nueva denominación o razón social.

ANEXO 52

CAMBIO DE DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL AGENTE DE ADUANA
El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los numerales 2, 4 y 5 del inciso b), del artículo 32º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal de la empresa, pidiendo el registro de su nueva denominación o razón social. La empresa debe estar inscrita en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.

b) Los documentos exigibles deben consignar la nueva denominación o razón social del Operador.
c) La carta fianza bancaria o póliza de caución debe emitirse conforme al formato establecido en el Anexo 1 del Procedimiento de Garantías
ANEXO 53

CAMBIO DE DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL TRANSPORTISTA O SU REPRESENTANTE

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos b), c) y e) del artículo 36º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal del Operador, pidiendo el registro de su nueva denominación o razón social, quien debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) El testimonio de la escritura pública inscrita en los Registros Públicos, debe consignar el cambio de la denominación o razón social.

c) Las autorizaciones del MTC y APN, según el caso deben emitirse con la nueva denominación o razón social.

d) La licencia municipal de funcionamiento debe emitirse con la nueva denominación o razón social.

ANEXO 54

CAMBIO DE DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL AGENTE DE CARGA  INTERNACIONAL

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los incisos b), c), d) y e) del artículo 36º del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal del Operador, pidiendo el registro de su nueva denominación o razón social, quien debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) El testimonio de la escritura pública inscrita en los Registros Públicos, debe consignar el cambio de la denominación o razón social.

c) El registro del MTC y el certificado “Conformidad de operación como agente acreditado”, deben emitirse con la nueva denominación o razón social. 
d) La licencia municipal de funcionamiento debe emitirse con la nueva denominación o razón social.

ANEXO 55

CAMBIO DE DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL ALMACÉN ADUANERO

El Operador debe cumplir con los requisitos establecidos en los artículos 38° (excepto los indicados en los incisos a), c), d), j), m), n) y o) de este artículo) del Reglamento, y con los siguientes:

a) Solicitud suscrita por el representante legal de la empresa, pidiendo el registro de su nueva denominación o razón social. El almacén aduanero debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.

b) Los documentos exigibles deben consignar la nueva denominación o razón social del Operador.
c) La carta fianza bancaria o póliza de caución debe emitirse conforme al formato establecido en el Anexo 1 del Procedimiento de Garantías.
ANEXO 56

RENOVACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN DEL TRANSPORTISTA O DE SU REPRESENTANTE, Y DEL AGENTE DE CARGA INTERNACIONAL

El Operador debe cumplir con el requisito establecido en el inciso c) del artículo 36° del Reglamento:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal del Operador, pidiendo la renovación de la autorización para continuar operando como transportista o representante, o como agente de carga internacional. El Operador debe estar inscrito en el Registro Único de Contribuyentes (RUC) y no tener la condición de no hallado o no habido.
b) Las autorizaciones del MTC y APN, según el caso, deben estar vigentes. 
ANEXO 57

RENOVACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN DEL ALMACÉN LIBRE (DUTY FREE)

El Operador debe cumplir con el requisito establecido en el inciso c) del artículo 55° del Reglamento:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal de la empresa, pidiendo la renovación de la autorización para continuar operando como almacén libre (Duty Free), precisando la circunscripción de la intendencia de aduana que corresponda y el número y fecha de la resolución de la Administración por vencer. El almacén libre (Duty Free) no debe tener la condición de no hallado o no habido en el Registro Único de Contribuyentes (RUC).

b) El contrato de alquiler del local donde opera el almacén libre (Duty Free), debe estar vigente.

ANEXO 58

RENOVACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN DEL BENEFICIARIO DE MATERIAL DE USO AERONÁUTICO

El Operador debe cumplir con el requisito establecido en los incisos c) y d) del artículo 57° del Reglamento:

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal de la empresa, pidiendo la renovación de la autorización para continuar operando como beneficiario de material de uso aeronáutico, precisando la circunscripción de la intendencia de aduana que corresponda y el número y fecha de la resolución de la Administración por vencer. El beneficiario de material de uso aeronáutico no debe tener la condición de no hallado o no habido  en el Registro Único de Contribuyentes (RUC).

b) Las autorizaciones del MTC y el contrato de alquiler del depósito de material de uso aeronáutico, deben estar vigentes. 

ANEXO 59

REVOCACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN OTORGADA AL OPERADOR POR LA ADMINISTRACIÓN

a) Solicitud suscrita por el titular o representante legal del Operador, pidiendo la revocación de la autorización otorgada por la Administración.

b) Copia certificada notarialmente del acta de directorio o de junta general de accionistas o de socios, en caso el Operador sea persona jurídica, donde conste el acuerdo para revocar la autorización otorgada por la Administración.

c) Copia de la resolución donde conste la decisión de revocar la autorización de despachador de aduana, en caso de entidad pública.

d) Declaración jurada en la que el representante legal del Operadorexprese que su representada no tiene a su cargo deuda tributaria aduanera alguna o mercancías bajo su responsabilidad, según corresponda.

ANEXO 60

AUTORIZACIÓN EXCEPCIONAL AL AGENTE DE ADUANA, DUEÑO, CONSIGNATARIO O CONSIGNANTE, TRANSPORTISTA O SU REPRESENTANTE, Y AGENTE DE CARGA INTERNACIONAL, PARA OPERAR EN CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA DONDE NO CUENTAN CON UN LOCAL

1. REQUISITOS DOCUMENTARIOS

El agente de aduana, dueño, consignatario o consignante, transportista o su representante, y agente de carga internacional autorizados por la Administración, deben cumplir con los siguientes requisitos:

a) Solicitud  conforme al Anexo 1, suscrita por el titular o representante legal de la empresa, pidiendo autorización excepcional para operar en circunscripción aduanera donde no cuenta con un local para el desempeño de sus funciones, conforme a los criterios que se establecen en el siguiente numeral 2, precisando la intendencia de aduana que corresponda. el solicitante debe estar en el Registro Único de Contribuyentes en estado activo y no tener la condición de no hallado o no habido.

b) Los documentos para el registro de su representante legal ante la autoridad aduanera, de acuerdo con el Anexo 14. Si el indicado representante ya estuviera registrado como tal por el mismo Operador en otra circunscripción aduanera, no son exigibles esos documentos, sólo debe ser designado en la solicitud.

c) Declaración jurada del titular, socios o gerentes de la empresa, en la que indiquen que no han sido condenados con sentencia firme por delitos dolosos.

d) En caso del transportista o su representante, copia de la autorización otorgada por el MTC o la APN, según corresponda. 

e) En caso del agente de carga internacional, copia de la autorización, registro o certificado otorgado por el MTC; adicionalmente, tratándose de agente de carga internacional aérea, copia del certificado “conformidad de operación como agente acreditado” otorgado por la Dirección General de Aeronáutica Civil.

Los requisitos indicados en los incisos b) y c) no son exigibles al agente de aduana que se encuentre certificado como operador económico autorizado.

2. CRITERIOS PARA OPERAR EXCEPCIONALMENTE EN OTRA CIRCUNSCRIPCIÓN ADUANERA 

A. DESPACHADORES DE ADUANA

1. Pueden solicitar ampliación excepcional para desempeñar funciones en otra circunscripción aduanera, los agentes de aduana que se encuentren certificados como operador económico autorizado. 

Los demás agentes de aduana y los dueños, consignatarios o consignantes pueden solicitar la referida ampliación excepcional siempre que cumplan con lo siguiente:

a) Estar inscritos en el Registro Único de Contribuyentes en estado activo y no tener la condición de no habido.

b) Designar a un representante legal ante la autoridad aduanera en la circunscripción solicitada, el cual debe cumplir con los requisitos establecidos en el Anexo 14. 
c) Tener una antigüedad no menor de cinco (5) años operando como despachador de aduana debidamente autorizado por la Administración, los que se computan desde la fecha de la respectiva autorización.

d) Haber numerado como mínimo quinientas (500) declaraciones, bajo los regímenes de importación para el consumo y de exportación definitiva, durante el año calendario anterior a la fecha de presentación de la solicitud de ampliación excepcional.

e) En los últimos cinco (5) años, anteriores a la fecha de presentación de la solicitud de ampliación excepcional, no haber sido sancionados mediante resolución firme, con suspensión, según las causales previstas en el artículo 194º de la Ley.

f) Acreditar mediante declaración jurada que el titular, los socios o gerentes de la empresa no han sido condenados con sentencia firme por delitos dolosos.

2. El plazo de la ampliación excepcional es de seis (6) meses, computado a partir de la fecha de emisión de la resolución autorizante, la cual faculta a los agentes de aduana y a los dueños, consignatarios o consignantes a numerar la cantidad máxima de declaraciones aduaneras de mercancías según la circunscripción aduanera que se detalla a continuación:

	Intendencia de Aduana
	Declaraciones

	PAITA
	30

	TACNA
	

	PUNO
	15

	TUMBES
	8

	MOLLENDO
	

	ILO
	2

	SALAVERRY
	

	IQUITOS
	

	PUERTO MALDONADO
	1

	PISCO
	

	CHIMBOTE
	

	CUSCO
	

	PUCALLPA
	

	TARAPOTO
	


3. Los agentes de aduana y dueños, consignatarios o consignantes pueden solicitar una nueva ampliación excepcional en la misma u otra circunscripción aduanera, para lo cual deben cumplir con las condiciones establecidas en el numeral 1 del presente literal y haber numerado en cada una de las circunscripciones aduaneras autorizadas excepcionalmente como mínimo una y como máximo la cantidad de declaraciones determinada en el numeral precedente durante el plazo autorizado.

B. TRANSPORTISTAS O SUS REPRESENTANTES

1. Pueden solicitar ampliación excepcional para desempeñar funciones en otra circunscripción aduanera, los transportistas o sus representantes que cumplan con lo siguiente:

a) Estar inscritos en el Registro Único de Contribuyentes en estado activo y no tener la condición de no habido.

b) Designar a un representante legal ante la autoridad aduanera en la circunscripción solicitada que cumpla con los requisitos establecidos en el Anexo 14. 
c) Tener una antigüedad no menor de cinco (5) años operando como transportista o su representante debidamente autorizado por la Administración, los que se computan desde la fecha de la respectiva autorización.

d) Haber numerado como mínimo cien (100) manifiestos de carga durante el año calendario anterior a la fecha de presentación de la solicitud de ampliación excepcional.

e) Contar con autorización vigente emitida por el MTC, APN o autoridad competente, según corresponda.

f) Acreditar mediante declaración jurada que el titular, los socios o gerentes de la empresa no han sido condenados con sentencia firme por delitos dolosos.

2. El plazo de la ampliación excepcional debe guardar relación con lo previsto en el inciso e) del numeral precedente sin exceder de seis (6) meses, computado a partir de la fecha de emisión de la resolución autorizante, la cual faculta a los transportistas o sus representantes a numerar la cantidad máxima de manifiestos de carga según la circunscripción aduanera que se detalla a continuación:

	Intendencia de Aduana
	Manifiestos

	PAITA
	12

	MOLLENDO
	5

	CHIMBOTE
	

	SALAVERRY
	

	IQUITOS
	

	ILO
	

	PUCALLPA
	1

	TACNA
	

	PISCO
	

	PUERTO MALDONADO
	

	PUNO
	

	TUMBES
	

	PISCO
	

	CUSCO
	

	TARAPOTO
	


3. Los transportistas o sus representantes pueden solicitar una nueva ampliación excepcional en la misma u otra circunscripción aduanera, para lo cual deben cumplir con las condiciones establecidas en el numeral 1 del presente literal y haber numerado en cada una de las circunscripciones aduaneras autorizadas excepcionalmente como mínimo uno y como máximo la cantidad de manifiestos de carga determinada en el numeral precedente durante el plazo autorizado.

4. Los transportistas o sus representantes pueden solicitar ampliación excepcional en caso fortuito o fuerza mayor, para lo cual deben señalarlo expresamente y cumplir con las condiciones establecidas en los incisos a), b) y f) del numeral 1 del presente literal. La Administración debe otorgar el plazo de autorización de acuerdo a la situación invocada.

C. AGENTES DE CARGA INTERNACIONAL

1. Pueden solicitar ampliación excepcional para desempeñar funciones en otra circunscripción aduanera, los agentes de carga internacional que cumplan con lo siguiente:

a) Estar inscritos en el Registro Único de Contribuyentes en estado activo y no tener la condición de no habido.

b) Designar a un representante legal ante la autoridad aduanera en la circunscripción solicitada que cumpla con los requisitos establecidos en el Anexo 14.
c) Tener una antigüedad no menor de cinco (5) años operando como agente de carga internacional, debidamente autorizado por la Administración, los que se computan desde la fecha de la respectiva autorización.

d) Haber numerado como mínimo cien (100) manifiestos de carga consolidados o desconsolidados durante el año calendario anterior a la fecha de presentación de la solicitud de ampliación excepcional. 

e) Contar con autorización, registro o certificado vigente emitido por el MTC. 

f) Contar con el certificado “Conformidad de Operación” vigente otorgado por la Dirección General de Aeronáutica Civil, en caso de agente de carga internacional aérea.

g) Acreditar mediante declaración jurada que el titular, los socios o gerentes de la empresa no han sido condenados con sentencia firme por delitos dolosos.

2. El plazo de la ampliación excepcional debe guardar relación con lo previsto en los incisos e) y f) del numeral precedente sin exceder de seis (6) meses, computado a partir de la fecha de emisión de la resolución autorizante, la cual faculta a los agentes de carga internacional a numerar la cantidad máxima de manifiestos de carga consolidados y desconsolidados, según la circunscripción aduanera que se detalla a continuación:

	Intendencia de Aduana
	Manifiestos

	PAITA
	12

	MOLLENDO
	5

	CHIMBOTE
	

	SALAVERRY
	

	IQUITOS
	

	ILO
	

	PUCALLPA
	1

	TACNA
	

	PISCO
	

	PUERTO MALDONADO
	

	PUNO
	

	TUMBES
	

	PISCO
	

	CUSCO
	

	TARAPOTO
	

	
	


3. Los agentes de carga internacional pueden solicitar una nueva ampliación excepcional en la misma u otra circunscripción aduanera, para lo cual deben cumplir con las condiciones establecidas en el numeral 1 del presente literal y haber numerado en cada una de las circunscripciones aduaneras  autorizadas excepcionalmente como mínimo uno y como máximo la cantidad de manifiestos de carga consolidado o desconsolidado determinada en el numeral precedente durante el plazo autorizado.

ANEXO 61

MERCANCÍAS EN SITUACIÓN DE ABANDONO LEGAL

RELACIÓN ACUMULADA AL MES DE _____________ AÑO __________

DEPOSITO TEMPORAL (  ) / DEPOSITO ADUANERO PUBLICO (  ) / DEPOSITO ADUANERO PRIVADO (  )

(Marcar con X el espacio que está entre paréntesis, según corresponda)

Nombre del almacén aduanero: ______________________________________                                                                                                           Código del almacén aduanero: _______________

	Nº

Item
	DECLARACIÓN

DAM / DS
	MANIFIESTO
	DETALLE
	Nº

DOCUMENTO

DE EMBARQUE
	FECHA DE

TERMINO DE

DESCARGA
	FECHA DE

ABANDONO

LEGAL
	CONSIGNATARIO
	DESCRIPCIÓN

DE LA

MERCANCÍA
	CANTIDAD DE

BULTOS 
	PESO

BRUTO

KILOS
	ESTADO DE

MERCANCÍA

	
	Número
	Fecha
	Año
	Número
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nota:

1. En caso de omitir información respecto de una mercancía en situación de abandono legal, se considerará como incumplida la obligación de la transmisión de la presente información.

2. Esta información debe ser remitida en formato Microsoft Excel, y de ser necesaria, empaquetada en WINZIP.
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Comunica al Operador la asignación de clave y casilla eletcrónica
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Verifica sistema de monitoreo de almacén aduanero y Bmua
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Verifica sistema y equipo de autoridad aduanera, en almacén aduanero
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