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01 ACTA DE INICIO DE INVENTARIO

En atencién a la ejecucién del inventario fisico de bienes al ...(Fecha de Corte)... que se encuentran
en custodia del almacén a cargodela ......... (Oficina /Seccién/Gerencia de Almacenes)...... , ¥ siendo
las.............. horas del ....(fecha).., las siguientes personas participamos en la reunién convocada
para el inicio de la mencionada toma de inventario:

Comision de inventario

ediante {a presente Acta se deja constancia de fa entrega de los siguientes documentos e
informacién a la Comisién de Inventario:

a) El Reporte de Bienes en Stock en archivo electrénico.

b) Copia del Gltimo documento emitido gue sustenta el ingreso y salida de bienes a la Fecha de
Corte.

¢) Larelacion del personal que participara en el inventario.

d) Ubicacién de las direcciones de todos los almacenes en que se encuentren ios bienes.

{De haberse requerido la contratacion del servicio se adjuntara la relacién del personal que participara
en la ejecucién del inventario en el marco del servicio contratado)

Se suscribe la presente acta en sefial de conformidad.

Jefe del Area Responsable Comision de Inventario

Representante de la Empresa Contratada

(De ser el caso)
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ANEXO 02 HQOJA DE INVENTARIO
SANTA MfITA Pigina
ALMACEN : PRINCIPAL Fecha : 2017-400%
TigeAlmasen: - COMISOS Hom  © 0048:43h
INVENTARIO GENERAL : 974 - 000C - IG - 2014 - 000008
Fecha det Invantario ; 2044-12.31 PENDIERTE
ONDICIGNES
ANGO DEACTAS : -0l A FORMATO DE INVENTARIO
VFORMACION  : Mostrar CNT y VALORES FECHADECIERRE i[--]
JROENARPOR  : PorNm ACTA DOC.REFERENCIA © ME-2014.015
Recepcién DotRoferencia Fingrese Embalaje PesoDeclarado PesoRecibido
ORDEN fem's  Confidad  CntSaldo Nandina Ubicacién PesoReclhido (kg ) VALOR (Uss}
DESCRIPCION COMERCIAL
I4G00C-CA-1994-000002 Pl- 01377 1994.12.13 1,00
2 10,00 10,00 caj 0 NUEVOBUEND 210000
CON UNTOTAL DE 600 PARES DE ZAPATILAS DE TELA MARCA FORWARD.
VALORTOTAL VALOR SALDO
DEL REPORTE
DEL INVENTARO . .
INVENTARIADO POR : REVISADG POR :
CODIGD : CODIGO :
FECHA HORA : FECHA HORA :
e,
L O g
|
RIS
Elaborado por: Division de Almacenes Version 2

Revisado por; Gerencia de Almacenes )
Aprobado por: Intendencia Nacional de Administracion
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ANEXO 03 MARBETE

(Dependencia)

INVENTARIO ANO 20

FECHA INVENTARIO / /

PERSONAL DE VERIFICACION FiSICA

Elaborado por: Divisién de Almacenes Versién : 2
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ANEXO 04 FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE INVENTARIO

INVENTARIO DE OIENES
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