
DEPENDENCIA: _

ANEXO N° 01 : REPORTE DE STOCK - COMISO

N° del Acta Probatorial
Nombre del Contribuyente N° de RUC N° Item Cantidad Unidad

Descripción Ubicación en el
Constancia Depósito medida Almacén

DEPENDENCIA: _

ANEXO N° 01 : REPORTE DE STOCK - ABANDONO

N° del Acta Probatorial
Nombre del Contribuyente N° de RUC N° Ilem Cantidad Unidad

Descripción Ubicación en el
Constancia Depósito medida Almacén

DEPENDENCIA: _

ANEXO N° 01 : REPORTE DE STOCK - EMBARGADO

DEPENDENCIA: _

ANEXO N° 01 : REPORTE DE STOCK - INSUMOS QUIMICOS

Expediente Coactivo

Acla de Incautación

Nombre del Contribuyente

Nombre del Contribuyente

N° de RUC

N° de RUC

N° Ilem Cantidad

N° Item Cantidad

Unidad
medida

Unidad
medIda

Descripción

Descripción

Ubicación en el
Almacén



ANEXOW 2

ACTA DE INICIO DEL INVENTARIO

En atención a la ejecución del inventario fisico de bienes al ... (Fecha de Corte) ... que se
encuentran en custodia del almacén a cargo de la (Oficina /Sección/Gerencia de
Almacenes) , y siendo las horas del (fecha) .., las siguientes personas
participamos en la reunión convocada para el inicio de la mencionada toma de inventario:

Comisión de Inventario
Sr(a) . , N° Reg .
Sr(a) .. , N° Reg .

Área Responsable del Almacén,
Sr(a) , N° Reg (Jefe del Area Responsable)

Representante del Servicio de Inventario (de ser el caso)
Sr(a) , N° DNI. .

Mediante la presente Acta se deja constancia de la entrega de 105siguientes documentos
e información a la Comisión de Inventario:

a) El Reporte de Existencias (ANEXO 01), en archivo electrónico.

b) Copia del último documento emitido que sustenta el ingreso y salida de bienes a
la Fecha de Corte.

c) La relación del personal que participará en el inventario.
'¡'.'í't\~l,: ~[ Mi;:f'" '/<~ d) Ubicación de las direcciones de todos 105almacenes en que se encuentren las

~ G RE <Te' ';\ mercancias
~ ;:,0/'~ ,~

-h. c.,-,,~>;;,

ifR.tlO G~De haberse requerido la contratación del servicio se adjuntará la relación del personal
que participará en la ejecución del inventario en el marco del servicio contratado)

Jefe del Area Responsable Jefe de la Comisión de Inventario

Representante de la Empresa Contratada
(De ser el caso)



DEPENDENCIA:

ANEXO N° 3 HOJA DE INVENTARIO

N° del Acta Probatoria} Unidad Ubicación en elNombre del Contribuyente N° de RUC Constancia Depósito ó N° Item Cantidad medida Descripción
AlmacénExpediente Coactivo

Código Nombrey firma del que efectuó la Verificación Física del Bien



ANEXO N° 04 MARBETE

(Dependencia)

INVENTARIO AÑO 20
FECHA INVENTARIO I_~I ----

PERSONAL DE VERIFICACiÓN FíSICA



DEPENDENCIA:

ANEXO N° 5 REPORTE DE BIENES POR CONCILIAR

Datos de Referencia,
Acta Probatorial

N° ltem Cantidad Unidad
Descripción

Ubicación en el
ObservacionesConstancia Depósito ó medida Almacén

Expediente Coactivo

Código Nombre y firma del que efectuó la Verificación Fisica del Bien



DEPENDENCIA:

ANEXO N° 6 REPORTE DE BIENES INVENTARIADOS

N° del Acta Probatoriai Cantidad a la Cantidad Diferencias UnidadNombre del Contribuyente N' de RUC Constancia Depósito 6 N° Item Fecha de Corte inventariada Descripción Ubicación en el
Expediente Coactivo (a) (b)

( a - b ) medida Almacén

Código Nombre y firma del Jefe de la Comisión de Inventario



DEPENDENCIA: .

ANEXO N° 7: REPORTE DE BIENES CON SALIDA NO INVENTARIADOS

N° del Acta Probatorial
Unidad

Acta Devolución/Paliza
Nombre del Contribuyente N' de RUC Constancia Depósito ó N°ltem Cantidad

medida
Descripción Adudicación, Remate I

Expediente Coactivo Orden de Retiro

,

Código Nombre y firma del Jefe de la Comisión de Inventario



DEPENDENCIA:

ANEXO N° 8 : REPORTE DE MUESTREO: EN STOCK

Cantidad
N° del Acta Probatorial Cantidad a la Cantidad

Diferencias
inventariada Diferencias

UnidadNombre del Contribuyente N° de RUC Constancia Depósito 6 N°ltem Fecha de Corte inventariada
(a - b)

en el del Muestreo
medida Descripción

Expediente Coactivo (a) (b) Muestreo ( (b - e)
e)



DEPENDENCIA:

ANEXO N° 9 : REPORTE DE MUESTREO: BIENES POR CONCILIAR

Datos de referencia N° del Cantidad que Cantidad

Acta Probatoria! Constancia se determino inventariada Diferencias
Unidad Ubicación en

Depósito 6 Expediente N°ltem en el en el del Muestreo
medida

Descripción
el Almacén

inventario ( Muestreo ( a - b)
Coactivo

a) ( b )

Código Nombre y firma del responsable del Muestreo



DEPENDENCIA: .

ANEXO N° 10 : REPORTE DE BIENES FALTANTES

N° del Acta Probatorial
UnidadConstancia Depósito 6 Nombre del Contribuyente N°de RUC N°ltem Cantidad Descripción

Ubicación en el

Expediente Coactivo medida Almacén

Código Nombre y firma del responsable dela Comisión de Inventario



DEPENDENCIA: .

ANEXO N° 11: REPORTE DE BIENES SOBRANTES

Datos de Referencia,
Acta Probatorial

N° Item Cantidad
Unidad

Descripción
Ubicación en el

ObservacionesConstancia Depósito 6 medida Almacén
Expediente Coactivo

Código Nombre y firma del que efectuó la Verificación Fisica del Bien



ANEXO N" 12

ACTA DE CONCILlACION ADMINISTATIVO CONTABLE

En cumplimiento a lo indicado en la Norma N° -2015 Norma que regula el
Procedimiento de Inventario de Bienes en el Almacén de SUNAT, se realiza la
conciliación de mercancias faltantes entre el responsable del Almacén y el
responsable de Contabilidad y determinar información uniforme al cierre del ejercicio

La conciliación se realiza en atención a la ejecución del inventario fisico de bienes al
... (Fecha de Corte) ... que se encuentran en custodia del almacén a cargo de la
......... (Oficina /Sección/Gerencia de Almacenes) , y siendo las horas del
.. (fecha) .., las siguientes personas participamos en la reunión convocada para la

conciliación de mercancias faltantes resultantes de la toma de inventario:

REPORTE DE BIENES FALTANTES
PARA LA BAJA DE BIENES

Área Responsable del Almacén,
Sr(a) , W Reg .

Jefe del Área Responsable del Almacén

DEPENDENCIA:

..... (Jefe del Área Responsable)

............... (Responsable de la Contabilidad)

Jefe del Área Responsable de la Contabilidad

N° del Acta
Probatoria! Ubicación
Constancia Nombre del N° Unidad
Depósito ó Contribuyente

N° de RUC Ítem Cantidad medida Descripción en el

Expediente
Almacén

Coactivo

Nombre y firma del responsable del almacén y de contabilidad


