
~UNAT
Adullnu

DOCUMENTO DE REFERENCIA:

l.. TRABAJADOR QUE ENTREGA

APELLIDOS Y NOMBRE

DOCUMENTO DE IDENTIDAO

REGISTRO. SUNAT

CARGO I CATEGORIA

uu.oo f ENTIDAD

ANEXO 01

ACTA DE INVENTARIO DE VEHíCULO

_______________________ 1 FECHA:

l.. TRABAJADOR QUE RECIBE

APELliDOS Y NOMBRE

REGISTRO SUNAT

ALMACEN

CARGO I CATEGORIA

DESCRIPCiÓN DEL VEHíCULO

CLASE I TIPO: MARCA: PLACA:

MOTOR: AÑO: C01.0R:

CHASIS: MODELO: ESTADO:

ELECTRONIC CONTROL UNIT (ECUJ J COMPUTADORA:

ElItldo
DESCRIPCION SI No c.ntidad - 'lag.Io, -

MOTOR

BOBINA

RADIADOR

TAPA DE RADIADOR

BOMBA DE INYECCION

BOMBA DE FRENO

CAJA DE OlRECCION

BOIllBA DE AGUA

MOTOR LIMPIA PARABRISAS

INYECTORES

ALTERNADOR

RELAY

ARRANCADOR

DISTRIBUIOOR

~
.',,~.;~~f[fi, \'! oe Al.

ii "ílli",.
" GEREN aU11!d IRE ACONDICIONAOO-~•.

\~,7 TAP!if ACEITE

'~/CJOGR\~CAOOR DEAIRE

CAJA DE CAMBIO

FILTRO

CARDAN

~ MAlA"? JES LATERAlES

¡~"~~T

~-8 ~ ~I><OQ"" D'LANT'RD
~á ., "" HOQUES POSTERIOR~" '"'.¡,
~I >\l-CIO'W O, '0

&~~ ~
~IN,~~
~ N JI ~, ,
1-0 ,j/Jif GSu H£~-

_do
OESCRIPCION SI No c.ntldad - ..•.. -PUERTAS

AIRE ACONDICIONADO

TIMON

CONSOLA

FUSIBLERA

ALFOMBRAS

PALANCA DE CAMBIO

PERILLA DE PALANCA OE CAMBIO

PALANCA DE TRANS. DE TAce

PEDAL DE EMBRAGUE

PEDAL DE FRENOS

PEDAL DE ACELERADOR

TABLERO DE MANO

SEGUROS DE PUERTA

BOTON DE CLAXON

lUZ DE SALON

ENCENDEDOR
RELOJ

RADIO/ce

EClJALIZADOR

P•.••RlANTES

AOORNOSCROMAT. DE CARROCERIA

DESCANSA BRAZOS

MANIJA ALZA LUNAS

MANIJA INTERIOR DE PUERTA

SOBREPISOS

PESTILLOS



Estldo
DESCRlPClON SI N. Clntldad - '.- ~.

MANDilES DE PARACHOQUES

TAPA BARROS DELAtfTERO

TAPA BARROS POSTERIOR

FAROS DELANTEROS

FAROS POSTERIORES

FAROS NEBlINEROS

FARO PIRATA

LUCES DIRECCIONALES

PARABRISA DElANTERO

PARABRISA POSTERIOR

LUNASNENTANAS

LUNAS CORTAVIEtfTO

PLUMILLAS

BRAZO LIMPIA PARABRISAS

MASCARA

TAPA OE GASOLINA

PARRILLA PORTA MALETAS

ASIENTOS

SE ADJUNTA;

TARJETA DE PROP1EDAD:

LICENCIA DE CONDUCIR:

LLAVES:

FOTOS TABLERO, INTERIOR Y VISTAS FRONTAL, POSTERIOR Y LATERALES

OBSERVACIONES:

Estado
DESCRlPCION SI N. cantklld -,- ~.

ADORNOS CROMADOS DE SALON

TAPA DE t.'AlETERA

ANTENA DE RADIO

MANIJA EXTERIOR DE PUERTA

ESPEJO RETROVISOR INTERIOR

ESPEJO RETROVISOR EXTERIOR

LLANTAS

AROS

VASOS DE ARO

LLANTAS DE AUXIUO

GAlA

EXTINTOR

HERRAMIENTAS

OTROS:

OTROS.

OTROS:

OTROS:

OTROS:

ENTREGUE CONFORME RECIBl CONFORME



ANEXO 02

ACTA DE OBSERVACiÓN DEL ALMACÉN
N° AAA - BBBB- CCCC- 0000

Area O Entidad que Entrega las N" Documento de Fecha de Hora
mercancías ----- Entrega Entrega de

... Mercancías

En la entrega y recepción de mercanclas se han determinado las siguientes observaciones:

(01 )N° (02) Descripción de las Observaciones
Item

,,(
',~\lQ' ,o¡,,;:'r$o).~
q;'/ 1.~
~ERESílI;oii~s observaciones descritas, la mercancia es recepcionada conforme, suscribiendo la

'l!; pre~~ e como constancia de la misma:
'" _d~~ ,- Nombre, Código y Firma del Servidor gueombre. Código y Firma del Servidor

aue Entreaa Receociona

Nota:
(ODNúmero de rtem del Documento de Entrega, que es observado de acuerdo a la

verificación física.
Se especifica el dato o datos observados y la descripción corregida de la mercancla

AAA = Aduana; BBBB = Año; CCCCCC = Unidad Orgánica; 000000 = orrelativo



ANEXO 03

ROTULO

~SUNAT
GERENCIA DE ALMACENES

DIVISION DE ALMACENES

COMISO
.,:::::':ir ' ',' ""1

,., >1 "o ~"'", " :1,' DOCUMENTO DE RECEPCiÓN
"

PROCEDENCIA DE LOS BIENES V MERCANCIAS ,

I I
REGISTRO RESPONSABLE FECHA

I I I / / I
UBICACiÓN NUM, PAL CANT. UNID. MED

PESO ITEMS

DOCUMENTOS DE REFERENCIAl NUM. PRECINTOS

NOTA: Para la correcta identificación existen 4 colores de rótulos Amarillo (comisos), Embargos (Verde), Abandono (Naranja) y Aduanas
(celeste). En papel Adhesivo en tamaño A4



ANEXO 04

TIPOS DE ACTAS DEL MCA

1. OPERATIVIDAD ADUANERA

Actas de Recepción del almacén de ABANDONO

Acta Acta Código Descripción
Recepción Remitente
AL Abandono Leoal - Acta de Recepción para Abandono Legal.
AL Abandono Legal 12 Acta de Recepción de mercancías sin

identificación de los documentos de ingreso o
de su reoistro en el MCA.

Actas de Recepción del almacén de COMISOS

Acta Acta Código Descrípción
Recepción . Remitente
CA Comiso Administrativo - Acta de Recepción para inmovilizaciones,

incautaciones y Comisas Administrativos.
CA Comiso Administrativo 12 Acta de Recepción de mercancías sin

identificación de los documentos de ingreso o
de su reoistro en el MCA.

CJ Comiso Judicial - Acta de Recepción para mercancías en Delito
Aduanero (mercancías incautadas cuyo valor
total supera las 4 UIT o se hubiere incautado
por defraudación de rentas de aduanas).

CU Mercancia en Custodia - Acta de Recepción para bienes embaroados.



Actas de Entrega del almacén de ABANDONO

Acta Código Destino Código .Descripción
Entreaa Detalle
Al No requiere Acta de Entrega para Destrucción.
AR No requiere Acta de Entrega para Adjudicación.
DR 04 - Otros 24- Acta de Entrega por nacionalización de

Consignata mercancías (DUI, DAM o OSI).
rio

DR 04-0tros 38- Devolución de mercancias
Beneficiario

DR 04-0tros 39-0tros Corrección de Actas cerradas
Destinos

SR 01-Traslado Interno OOOJ Traslado electrónico de la información de
mercancias siniestradas o no ubicadas en el
inventario. El traslado es hacia el almacén de
adjudicaciones

SR 02-A otra Aduana Traslados de mercanclas entre Aduanas
Operativas o hacia la Gerencia de Almacenes, y
ccorrección de Actas cerradas y corrección de
Actas cerradas.

SR 04-0tros 39 Otros Entrega de mercancías a Entidades Externas
Destinos como DIGEMID, DIRANDRO, SUCAMEC.

SR 07-Actualización de 01 - Acta de Entrega para registrar la salida
saldos Faltante de electrónica del saldo de mercancías del

inventario, almacén por siniestros o al no haberse ubicado
o en el inventario.
02 -
Siniestros

Actas de Entrega del almacén de COMISO

OC

SC

SC

Código Destino

No re uiere
No re uiere
04 - Otros

04-0tros

01-Traslado
Interno

02-A otra
Aduana
04 Otros

Código
Detalle

24- Consignatario

39-0tros Destinos

OOOJ

39 Otros Destinos

01 - Faltante de
inventario, o
02 - Siniestros

Descripcíón

Acta de Entre a ara Destrucción
Acta de Entre a ara Ad.udicacíón
Acta de Entrega por Devolución por Resolución
de Aduanas, Resolución del Tribunal Fiscal,
Sentencia Judicial.
Además del registro de electrónico de salida de
mercancías inmovilizadas que son comisadas
or el Mínisterio Publico.
Entrega de mercancías a Entidades Externas
como DIGEMID, DIRANDRO, DICSCAMEC y
ccorrección de Actas cerradas.
Traslado electrónico de la información de
mercancías siniestradas o no ubicadas en ei
inventario. El traslado es hacia el almacén de
ad.udicaciones
Traslados de mercancías entre Aduanas
O erativas o hacia la Gerencia de Almacenes.
Entrega de mercancías a Entidades Externas
como DiGEMID, DIRANDRO, SUCAMEC
Acta de Entrega para registrar la salida
electrónica del saldo de mercancías del
almacén por siniestros o al no haberse ubicado
en el inventario.



Actas de Entrega del almacén de REMATES

Acta Código, Destino Código Descripción
Entrega 'Detalle .
ED 04 - Otros 24- Consignatario Acta de Entrega por nacionalización con DUA,

DAM o DSI.
ED 04 Otros 39 Otros Destinos Entrega de mercancias a Entidades Externas

como DIGEMID, DIRANDRO, SUCAMEC y para
la corrección de actas cerradas y ccorrección de
Actas cerradas

ED 04- Otros OOOJ Traslado electrónico de la información de
mercancias siniestradas o no ubicadas en el
inventario. El traslado es hacia el almacén de
adiudicaciones.

ED 04- Otros Todos excepto el Acta de Entrega para Adjudicación
24,38 y 39

ED 05- Acta de Entrega para Destrucción
Incineraciones

ED 04-0tros 38 Registro de regularización de saldos por faltante
de inventario o regularización oor siniestro.

ET 04-0tros Acta de Entrega por Remate.

Actas de Entrega del almacén de ADJUDICACIONES

Acta Código Destino "Código Descripción
Entre¡¡a 'Detalle
SJ 04 - Otros 24- Consignatario Acta de Entrega por nacionalización con DUA,

DAM o DSI.
SJ 04 - Otros Todos excepto el Acta de Entrega para Adjudicación

24,38 y 39
SJ 05- Acta de Entrega para Destrucción

Incineraciones
SJ 04-0tros 39-0tros Destinos Entrega de mercancías a Entidades Externas

como DIGEMID, DIRANDRO, SUCAMEC y
corrección de Actas cerradas

SJ 07- 01 - Faltante de Acta de Entrega para registrar la salida
Actualización inventario, o electrónica del saldo de mercancías del
de saldos 02 - Siniestros almacén por siniestros o al no haberse ubicado

en el inventario.



2. OPERATIVIDAD TRIBUTOS E INSUMOS gUIMICOS

Recepción Módulo de Comiso

Tipo Descripción según el módulo Descripción segú n el uso

CA Comiso Administrativo Bienes Comisados

CU Mercancia en Custodia Bienes Embargados

• Bienes provenientes de la
PI Ingreso Papeleta Incautación minería ilegal

• Bienes provenientes de
Insumos Químicos

Actas probatorias al
PR Ingreso Retenciones transportista por internamiento

temporal de vehiculos en
aplicación del numeral 4 del arto
174 del CT.

Recepción Módulo de Abandono

Tipo Descripción según el módulo Código de remitente Descripció;~egú n el uso
'"",,

05 Bienes Declarados en
AL Abandono Legal

Abandono

12 Bienes Sobrantes de Inventario

IF Mercancia de INFA 05 Bienes en Abandono por
mandato de Ley



Salidas Módulo de Comiso

Tipo Descripción según el , Destino / detalle
De~i:riPción según el usomódulo -

.

Bienes Comisados
04/01

DC Devolución Comiso

04/02 Bienes Embargados

04/39 Entrega a la Autoridad Competente

SC Salida Traslado Comiso
02 / Código de su Traslado al módulo de abandono

jurisdicción

CI Incineración de Comiso 05 Destrucción de bienes

04/01 Donación Inmediata

AC Adjudicación Comiso

04/39 Remate

Salidas Módulo de Abandono

Tipo

DR

SR

Al

Descripción según el
módulo

Devolución Remate

Salida Traslado Remate

Incineración de Abandono

~.Destino / detalle
""':

04/01
04/02

04/39

02 / Código de su
jurisdicción

05

04/07

Descripción según el-uso

Devolución Bienes Comisados

Devolución Bienes Embargados

Entrega a la Autoridad Competente

Remate

Destrucción de bienes

Donación

AR Adjudicación Remate

04/08 Destino



o' -ttr m .",- .". -l ~ ANEXO 05~lll ,. 'J. m ".$,!.. i-i
~~!J¡Jj;;;~~_ttj1i~ HOJA DE CONTROL DE RECEPCiÓN DE BIENES-&,f? ~~.~_.:...----

t!rA/(JIII' ••••.,,~

~:p~~¡\HOJA DECONTROLDERECEPCiÓNDEBIENES][ ACTADE RECEPCION EN El SISTEMA
I~SUNAT •. C(lltl.OOE"1:~O O

~ ~9 ~ FECHA DE RECEPCION,
1_COVlIOlMl' A1I!:-OO

'1 ~ ,ONTRIBUYENTE: ~ .EW'SAROO O'7y" ,... rr: ~ '/ ~.IUITl'TV(;IÓS O<'4- ~ FEDATARIO 11 11 EJECUT. COACTIVO I COORDINADOR DE TURNO:- NQ!'J'!O"'Y ~.•Ul'~ECCf()N OIDNI I .•A~

O7._ DofTElt7U.q ••.,.o
ACTA PROBAT [ ] EXP. COACTIVO I TIPO nF" F"NYA~ CANT. NUMERO DE PRECINTOS VOLUMEN: Aneho x l.tQO •. O'._I.lUXl

JABAPEOUeAA
' ..IE"A~~ O

JABA GRANDE = O
CONTENEDOR EJ '.50 Total Kg

BUL rOICJA! OTR

ITE"" C.nUdad
Unidad

DESCRIPCION DE LOS BIENES CONISAOOSI EMBARGADOS Peso ICG E.I.do V.lo,
UBlCAC'ON OBSERVACION

M.dida unit••,io.

.



ANEXO 06

lll¡resa el ~i!llor referenti1l1 de
los items del ana en el sistema

Me>

División de G6tión de Almacenes

Realilllla verlr,cllcién ñsica,
hace el im-entario detallado de

los bienes.

[laDora el aeta de ¡n~n:ano
ItSlco de bienes, ronstan[ia d~

deposito

'G~,=,~=,¡C:.O":-;;",,=,C••=,:¡~=",=_=.=,,,=:1
Cootrllla Informalidil'd

GOEO

Fl'dalarim I Oficiales

Almacena los clen¿-" V
mer~ndas ~ietizados

5e envié' e>;pe(lieme (le
a~s para su valorac;cn

reierenciai

~ Coloca el valor
referen[jal de los oíenes

Rotura las paleras
aslgmllldole u::icati6n en el

alrnacén

Firman la -conformidad de la 'e(epelon ae los b¡en~
Ana de Inventarlo ¡¡siro y oonstal'\{ia de (lepos/;.o

AREA RESPONSABLE.

P.eali:a la \'erlt¡(~t¡ón fl••ice.
cras;~¡~ ,.~crn(l el i,wer.:arlo

detallado !le \05 bienes

Re¡istra la información del
aeta de in'fentil.r1r;:fis1ro de
bienes en el sistema MeA

RECEPCiÓN DE BIENES

Rerep.icna topie del
doru':lemo de procedencill de

los !:llenes

Autoriza ~ ;;si .•na su ¡::uertll de

(le"""'£"

Proceden a hacer la ~es(ar¡a de
lo~ bienes en la zena (le

'etelXión

firma '{sella el aeta de recepción emitida POf el sislema MCA(le bienes 'i mercancías

Cierra ellOet<tde recepónn en el sjstema MeA

Se ard",!Ya el expedleme de fecep66n

I FIN I

lRlnstlere la intorr:'laci6n
re:1SUlldll del sistema
SIGEDI\ al sistema MCA.,

ellefa Acta de ReCl:' (Jón

Almacena los b4"nes
lIaletil&:!O$

Reelstra en el s¡s:e~a MCf<
10$ lIeSO$ Vlas ubk:acicnes

de [ada l:em

Ao:ula las paletas
aslfnan(lcle ubicaclon en el

almar¡;n

INiCiO

TraSlado de bienes rla~;a el
¡¡lmacÉn

Emrera d<xumem¡¡~;on ¡ZI de
l;;enes

Rl'!r~trala ir)lormaci(;n enel
si!hem" SIGEDA

ARrA OPCRATlVAOf PROCfDENOJ

''1

Asigna 111partida ar"n.",,,,,a ~
le Vfllorl:aclón respecti"," de

cada ílem en el SlGEDA



------------------------------ ...• '!'c'!.•.••••• _._ •••••• ------------------

INICIO (2)

DivisiOOde Di5pOSidones de Bienes y
MetUlnda~

Rellli!a III I'I"rifkaclón física l' estado
de los b,enes. toman fotogratílls de

ser necesario

trlereS!! ta situación legal de las aeras
cemldas en els¡ste:na Mee.

Generan las resoluciones ~1lr¡'1
Remates,Oonltdones/Adjudicaclones,

Desrru«.ón, Entreglls al secor
competent ••..

se Pllletilllfl y rotulan para su
elmacenamien~o en las

ubkaciol1<".s

División de Alm.Ken
DA

Se¡:aralos bjenes s~ün la informadón recibida Vles rotula,
intom18 el estlldo de lillltenriOn medlante SIGED

SALIDA DE BIENES

UblClI los bjenes, y se traslada ale rona de despacho, se realiza la
verificación fislc"

Regist~ le int011l'ladón del despacho de bienes en el sisteme MCA
Vse ¡¡:enefl'l el Acta di"" Entre¡¡:i1

Recep.:iona yverifka la documentzKlon que IIcredit<l la encre¡a pera
el retira de bienes

Not¡fi~a el resultado de la
,<!'soludón al eontlibuyente

}
_iNO~
~'

INICIO (l)

"

USUlIrioI R~r~nt;ln~ I
BenefICiario

fiN

NotlflUl el resl,Jlr"do de la
resoludón al contribU',-eme

fiN

Realizil lOS tramites ¡HlIl'"111
entidad ({)mpe1enre Pllfll su

devolurlón de bienes

Recepdcm; y se retira con los
bjenes

I

I

I
I

I

I
I

I

I

I

I
I

I

!
I

I

I

I

Recibe la resclución-de Si!llldi!l e!
dE bienes

Solidtll JlIentre,j'i!lde blerles
se;:un la documentlldón

I

I
I

I

!
I

"I
I

I

"

Verifie!! y emite resaludón paftl
ne,íliear la -atención final

ENTIOAD QUE AUTORIZA

Emite documentcj21 Pi!lf<lel retiro
de los bienes del almacÉn

Imprime Acr.ade enue¡a via síneme MCA,se firma V $ella_

Cierra el Aeta de entreea en el sistema MCA

$1"arth;~ el exp dieme de ret:epdcn

'"
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